UCHWALA NR LV/127/2026
Zarzadu Powiatu w Pleszewie
z dnia 30 stycznia 2026r.

w sprawie : wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Starostwie Powiatowym
w Pleszewie i w jednostkach scentralizowanych w ramach podatku VAT.

Na podstawie art. 32 ust. 1 i 2 pkt. 4 ustawy z dnia
5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2025r., poz. 1684) oraz ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 361 ze zm.)
w szczegdlnosci art. 106g, art. 106j, art. 106m, art. 106na—106ne

Zarzad Powiatu w Pleszewie uchwala, co nastepuje:
§1

1. Wprowadza sie w Starostwie Powiatowym w Pleszewie regulacje dotyczace organizacji,
wdrozenia i funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur (,KSeF”), zgodnie z celem
utatwienia wystawiania, odbioru i przechowywania faktur ustrukturyzowanych.

2. Zakres niniejszej uchwaty obejmuje:

a) wszystkie jednostki organizacyjne powiatu objete tzw. centralizacjg VAT dziatajgce w
ramach podmiotu podatnika VAT - Powiatu za wuchwatg Zarzadu Powiatu
w Pleszewie nr LXXXIV/180/2016 z dnia 30 listopada 2016r. w sprawie wprowadzenia zasad
centralizacji rozliczen podatku od towaréw i wustug w Powiecie Pleszewskim.
b) procesy sprzedazy (fakturowania) i zakupu (odbiér faktur) realizowane przez ww. jednostki.
c) systemy informatyczne, procedury wewnetrzne, odpowiedzialno$¢ pracownikéw oraz
nadawanie i odbieranie uprawnien w systemie KSeF.

§2
1. Definicje stosowane w niniejszej uchwale:

a) ,KSeF” - oznacza Krajowy System e-Faktur,

b) , e-faktura” — faktura ustrukturyzowana wystawiana lub odbierana za posrednictwem KSeF,
c) ,Jednostka organizacyjna powiatu” — jednostka budzetowa dziatajgca w ramach podmiotu
podatnika VAT Powiatu Pleszewskiego,

d) ,Komodrka” — wydziat / biuro/samodzielne stanowisko w strukturze organizacyjne;j,
odpowiedzialny za czynnosci zwigzane z procesem fakturowania, obiegiem dokumentéw,
ksiegowoscig i finansami.

e) ,,Pracownik” — osoba zatrudniona lub wykonujgca czynnosci w jednostce, ktérej
powierzono obowigzki zwigzane z procesem wystawiania/odbioru faktur oraz korzystania z
KSeF.

§3

1. W jednostce wprowadza sie nastepujace zasady funkcjonowania e-fakturowania przez KSeF:



a) wystawianie faktur sprzedazowych odbywac¢ sie bedzie w formie e-faktury
w KSeF od dnia 1 kwietnia 2026r.,

b) odbiér faktur zakupowych nastgpi przez mechanizm KSeF - faktury beda
pobierane / odbierane z KSeF albo otrzymywane w formie ustrukturyzowanej
od 1 lutego 2026r.,

c¢) nadawanie uprawnien do korzystania z KSeF: Kierownik jednostki wyznacza
osobe (osoby) odpowiedzialne za nadawanie, zmiane i odbieranie uprawnien
do KSeF w imieniu jednostki. Zasady nadawania uprawnien: zgodnie z
regulacjami systemu KSeF, w szczegdlnosci Poradnikiem MF nr IV dedykowany
jednostkom  samorzadu  terytorialnego. W  jednostkach  organizacyjnych
powiatu objetych centralizacjg VAT uprawnienia nadajg Kierownicy jednostek
organizacyjnych.

d) obieg e-faktur: opisuje sie krok po kroku — od wystawienia, akceptacji, wysytki
do KSeF, otrzymania numeru identyfikujgcego, przekazania odbiorcy, az po
ksiegowanie i archiwizacje.

e) w sytuacji awarii systemu IT lub braku dostepu do KSeF — wprowadzony zostaje
tryb awaryjny (opis procedury alternatywnej) — jednostka zapewnia ciggtosc
procesu fakturowania.

f) archiwizacja e-faktur — e-faktura wystawiona w KSeF uznawana jest za
otrzymang / wystawiong w dniu nadania numeru identyfikujgcego w systemie.

Kierownictwo jednostki organizacyjnej powiatu zapewnia Srodki niezbedne na wdrozenie
techniczne i organizacyjne (m.in. zakup licencji, modernizacja systemu IT, szkolenia),
opracowania procedur przed podmioty zewnetrzne.

§4

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wdrozenie, biezgce funkcjonowanie i nadzér nad KSeF w
kazdej jednostce organizacyjnej powiatu spoczywa na kierowniku tej jednostki, natomiast
jednostki organizacyjne zobowigzane sg do wspdtpracy, przekazywania danych, stosowania
procedur i uczestnictwa w szkoleniach.

Kierownictwo kazdej jednostki organizacyjnej powiatu jest zobowigzane do zapewnienia
udziatu pracownika (pracownikow) w szkoleniach organizowanych
w ramach wdrozenia i do przestrzegania przyjetych instrukcji i procedur obiegu e-faktur.

§5

Tracg moc wszelkie wczesniejsze zarzadzenia / instrukcje wewnetrzne dotyczace
fakturowania, ktdre sg sprzeczne z niniejszym zarzadzeniem.

Zatacznikami do niniejszego zarzadzenia sa:

a) zatacznik nr 1 Instrukcja wdrozenia KSEF w jednostkach samorzadu
terytorialnego oraz w jednostkach organizacyjnych JST,

b) zatgcznik nr 2 Instrukcja uwierzytelniania sie w KSeF,
c) zatacznik nr 3 Instrukcja nadawania uprawnien w KSeF,



d) zatacznik nr 4 Instrukcja wystawiania i przesytania faktur do KSeF,
e) zatacznik nr 5 Instrukcja opisowa tokenow i certyfikatow MCU_1i MCU_2.

§6

Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Pleszewskiemu.

§7
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Starosta /-/Maciej Wasielewski
Wicestarosta /-/Marek Zdunek
Cztonek Zarzadu /-/Grazyna Kaczmarek
Cztonek Zarzadu /-/Michat Kaczmarek

Cztonek Zarzadu /-/Marek Szewczyk



