ZARZADZENIE nr 10/2025
Starosty Pleszewskiego

zZ dnia 24 marca 2025 r.

w sprawie: ustanowienia procedury zgloszen zewngtrznych w Starostwie Powiatowym
w Pleszewie

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 22024 1., poz. 928)

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ procedure¢ zgloszen zewngtrznych w Starostwie Powiatowym w Pleszewie
stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w ciggu 7 dni od ogloszenia.

Starosta Pleszewski
/-/ Maciej Wasielewski



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 10/2025
Starosty Pleszewskiego

z dnia 24 marca 2025 r.

PROCEDURA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

w Starostwie Powiatowym w Pleszewie

§ 1. Definicje
Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1. procedura — rozumie si¢ przez to niniejszy dokument,

2. koordynator — rozumie si¢ przez to osobe odpowiedzialng za podejmowanie dziatan
nastepczych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia 1 dalsza komunikacje ze
zglaszajagcym, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i1 przekazywanie
zglaszajacemu informacji zwrotnej oraz nadzor nad catym procesem zgloszeniowym
1 dziataniem nastgpczym,

3. zgloszenie — rozumie si¢ przez to przekazanie w formie ustnej lub pisemne]
koordynatorowi informacji o naruszeniu prawa,

4. wstepna weryfikacja zgloszenia — ustalenie czy zgloszenie dotyczy informacji
0 naruszeniu prawa oraz ustalenie czy zgloszenie dotyczy naruszen w dziedzinie
wlasciwosci Starostwa Powiatowego, a jezeli nie — ustalenie organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych,

5. dzialania nastepcze — dzialania podjete przez koordynatora w celu oceny prawdziwosci
informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa
bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnosci przez postepowanie wyjasniajace,
wszczecie kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia,
dziatanie podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamknigcie procedury
przyjmowania i weryfikacji zgloszen,

6. informacje zwrotne — informacje na temat planowanych lub podjetych dzialan
nastepczych i powodow takich dziatan przekazane sygnaliscie,

7. naruszenie prawa — dziatanie lub zaniechanie, ktore jest niezgodne z prawem lub ma
na celu obejscie prawa,

Procedura zgloszen zewngtrznych okresla zasady przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych w trybie ustawy o ochronie sygnalistow, zwanej dalej
,uUstawg”.

§ 2. Zakres i osoby odpowiedzialne za zarzadzanie zgloszeniami.

1. Zadania zwigzane z:



1) przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych,

2) ich wstepna weryfikacja,

3) podejmowaniem dziatan nastepczych,

4) prowadzeniem rejestru zgloszen zewngtrznych,

5) komunikacjg z sygnalista,

6) koordynacja innych dziatan wynikajacych z ustawy powierza si¢ Inspektorowi
w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym, zwanemu dalej Koordynatorem.

2. Koordynator dziata na podstawie upowaznienia Starosty Pleszewskiego.

3. Starosta na wniosek Koordynatora udziela dalszych upowaznien do wykonywania
czynno$ci przewidzianych ustawg i procedura, w tym do wykonywania zadan
przewidzianych w procedurze dla Koordynatora.

4. Starosta moze wyznaczy¢ zastepce koordynatora, ktory zastapi go podczas jego
nieobecnosci w zakresie udzielonego mu upowaznienia.

5. W przypadku gdyby udziat Koordynatora w czynnosciach dotyczacych okre§lonego
zgloszenia mogt wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci —
Koordynator podlega wytaczeniu i przekazuje swoje zadania zastepcy lub innemu
wyznaczonemu pracownikowi.

§ 3. Tryb skladania i przyjmowania zgloszen.

1. Ustala si¢ nastgpujace kanaty komunikacji w celu przekazywania zgloszen zewnetrznych
przez sygnaliste:

1) telefonicznie pod numerem telefonu 62 7429-654

2) spotkanie z Koordynatorem lub upowaznionym pracownikiem w terminie 14 dni od
dnia przedstawienia takiego wniosku Koordynatorowi,

3) adres poczty elektronicznej sygnalista@powiatpleszewski.pl

4) z wykorzystaniem formularza zgloszeniowego zamieszczonego na stronie
Starostwa Powiatowego w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce
»Sygnalista”, wzor zgtoszenia okres$la zatacznik nr 1 do Procedury.

5) w formie listownej na adres Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznanska 79,
63-300 Pleszew z dopiskiem na kopercie ,,Zgloszenie nieprawidtowosci — Wydzial
Organizacyjno — Administracyjny do rak wlasnych”. Korespondencja oznaczona jak
w zdaniu poprzednim traktowana jest jak imienna, nie jest otwierana przez
pracownikow biura obstugi Starostwa Powiatowego w Pleszewie tylko dostarczana
niezwlocznie do rak wlasnych Koordynatora.

2. Przyjmowane sa wylacznie zgtoszenia podpisane. Nie jest nadawany bieg zgltoszeniom
anonimowym.

3. W przypadku gdy zgtoszenie wptynie do pracownika nieupowaznionego - przekazuje
je niezwlocznie Koordynatorowi, bez wprowadzania zmian w zgloszeniu.

4. W przypadku gdy zgloszenie wplynie za posrednictwem innego kanatu komunikacji —
wlasciwy pracownik przekazuje je niezwlocznie Koordynatorowi, bez wprowadzania
zmian w zgloszeniu.

5. W celu umozliwienia realizacji przez Koordynatora obowigzkéw informacyjnych
wobec sygnalisty, dokonujac zgloszenia, sygnalista powinien poda¢ swoj adres do
kontaktu: korespondencyjny lub poczty elektronicznej. Brak podania adresu do
korespondencji nie wstrzymuje dzialan nastgpczych innych niz obowiazki
informacyjne.



mailto:sygnalista@powiatpleszewski.pl

§ 4. Przedmiot zgloszenia.

Procedura obejmuje zglaszanie informacji o naruszeniach prawa, uzyskanych w kontekscie
zwigzanym z praca, dotyczacych dziedzin prawnych okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy,
a mianowicie:
1) korupcji,
2) zamoéwien publicznych
3) ustug, produktow i rynkéw finansowych,
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
6) bezpieczenstwa transportu,
7) ochrony srodowiska,
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
9) bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz,
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat,
11) zdrowia publicznego,
12) ochrony konsumentow,
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych,
14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych,
15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
16)rynku wewnetrznego Unii  Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0s6b prawnych,
17) konstytucyjnych wolno$ci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wiladzy publicznej 1 niezwigzanych
z dziedzinami wskazanymi w pkt. 1 do 16.

§ 5. Weryfikacja zgloszenia.

1. Jezeli wstepna weryfikacja zgloszenia wykaze, ze zgloszenie podlega rozpatrzeniu
przez Starostwo Powiatowe w Pleszewie, Koordynator przekazuje sygnaliscie
niezwtocznie, nie podzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
potwierdzenie jego przyjegcia.

2. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze dla rozpatrzenia zgloszenia wlasciwy jest inny
organ publiczny Koordynator:

1) przekazuje zgloszenie zewngtrzne niezwlocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych
przypadkach — nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych,

2) informuje o tym sygnaliste, w terminie okreslonym w kodeksie postgpowania
administracyjnego, wskazujagc organ publiczny do ktorego przekazano
zgloszenie 1 date przekazania chyba, Ze nie jest znany adres do kontaktu.

3. Jezeli wstepna weryfikacja zgloszenia wykaze, ze zgltoszenie nie podlega rozpatrzeniu,
Koordynator przekazuje zglaszajacemu informacje w tym zakresie, w terminie
okreslonym w kodeksie postgpowania administracyjnego. W informacji Koordynator



moze poinformowac zglaszajacego, ze informacja objeta zgloszeniem podlega
rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych, z pouczeniem,
ze przekazana informacja nie wptywa w szczegdlnosci na dopuszczalno$¢ wniesienia
srodka prawnego w trybie odrebnym, na bieg termindw ani na tre$¢ rozstrzygniecia lub
sposob zakonczenia postepowania.

Koordynator przekazuje sygnali$cie informacj¢ zwrotng o wynikach postepowania
wyjasniajacego oraz podjetych dalszych dziataniach nastepczych w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia przyjecia zgltoszenia zewnetrznego.

W uzasadnionych przypadkach Koordynator przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 4.
Koordynator informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postgpowan
wyjasniajacych wszczetych na skutek zgtoszenia zewngtrznego.

Koordynator nie realizuje obowigzkow informacyjnych wobec sygnalisty, jezeli nie jest
znany jego adres do kontaktu.

§ 6. Dzialania nastepcze.

Koordynator podejmuje dzialania nastepcze wobec kazdego zgloszenia zewnetrznego
przyjetego do rozpatrzenia.
Dziatania nastepcze obejmujg fazy:
1) wstepnej oceny zgloszenia, w celu przygotowania postgpowania
wyjasniajacego,
2) postepowania wyjasniajacego, ktoérego celem jest ustalenie stanu faktycznego
i ocena prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu,
3) dalszych dziatan nastgpczych, ktére maja na celu przeciwdziatanie skutkom
1 przyczynom naruszenia prawa lub obnizenia ryzyka naruszenia prawa.
Jezeli wstgpna ocena zgloszenia wykaze, ze zawiera ono informacje, ktére na mocy
odrebnych przepisow podlegaja przekazaniu do wiasciwych instytucji, organéw lub
jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, to koordynator realizuje obowigzek
wskazany w art. 39 ust. 4 ustawy.
Jezeli wstgpna ocena zgloszenia wskaze na zasadno$¢ powierzenia postepowania
wyjasniajacego innej jednostce, Koordynator dzialajac w imieniu Starostwa
Powiatowego w Pleszewie, moze przekaza¢ takie zgloszenie:
1) jednostce organizacyjnej podleglej lub nadzorowane;,
2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze
porozumienia z wyjatkiem jednostki organizacyjnej, ktorej dotyczy zgtoszenie.
Po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego jednostka, o ktdrej mowa w ust. 4,
przekazuje Koordynatorowi protokét ustalen lub odpowiedni dokument wynikajacy
z przepisOw  szczegllnych, w celu podjecia dalszych dzialan nastepczych,
z propozycjami takich dziatah.
W przypadku samodzielnego prowadzenia postgpowania wyjasniajacego przez
Starostwo Powiatowe w Pleszewie, Koordynator powierza jego przeprowadzenie
zgodnie z wlasciwoscia wewngtrzna, tj. osobom lub komorce organizacyjnej wiasciwej
w badaniu naruszenia prawa bedacego przedmiotem zgloszenia.
W przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa pozostajacych we wlasciwosci
kilku stanowisk lub komoérek organizacyjnych, Starosta powoluje zespdt zadaniowy
ztozony z ich przedstawicieli, w celu catosciowego wyjasnienia zgtoszenia.
Zespot moze korzysta¢ z pomocy wewngtrznych i zewngtrznych ekspertow.



10. Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest:

1) na podstawie i zgodnie z przepisami odrebnych ustaw, regulujacych czynnosci
kontrolne, nadzorcze, wyjasniajace 1 podobne w przedmiocie zgloszenia,

2) zuwzglednieniem przepisow ustawy o ochronie sygnalistow w zakresie zasady
nalezytej starannos$ci, komunikacji z sygnalista, ochrony tozsamosci sygnalisty,
ochrony tozsamosci osoby, ktorej dotyczy zgloszenie i1 ochrony innych
informacji przewidzianych ustawg.

§ 7. Zakonczenie postepowania.

1. Po zakonczeniu postepowania wyjasniajacego sporzadzany jest protokot ustalen zawierajacy
opis stanu faktycznego oraz wnioski w zakresie potwierdzenia naruszenia prawa lub
odpowiedni dokument (dokumenty) podobnego charakteru wymagane przepisami odrgbnymi.
Do protokotu Koordynator zatacza propozycje dalszych dziatan nastepczych.

2. Jezeli przepisy odrgbne nie wymagaja innego trybu to:

1) protokét jest przedkiadany, za posrednictwem Koordynatora, na rece Starosty,

2) Starosta moze zwréci¢ protokél w celu przeprowadzenia dodatkowych
czynnosci, nie moze jednak samodzielnie ingerowaé w jego tresc,

3) Starosta zatwierdza protokot i okresla dalsze dziatania nastgpcze, jezeli
postgpowanie wyjasniajace stwierdzilo naruszenie prawa lub wskazalo na
ryzyko wystgpowania naruszen prawa.

3. Zatwierdzenie protokotu konczy postepowanie wyjasniajace.
4. Starosta moze okresli¢ dodatkowe dalsze dziatania nastgpcze takze pdznie;.

§ 8. Ochrona sygnalisty.

1. Z ustawowej ochrony przed dzialaniami odwetowymi za dokonanie zgloszenia, a takze
probami 1 grozbami takich dziatan, korzysta:
1) sygnalista,
2) osoby pomagajace mu w dokonaniu zgloszenia,
3) osoby powiazane z sygnalista.

2. Niniejszg procedurg wprowadza si¢ dodatkowo wewngtrzng ochrone przed dziataniami
odwetowymi, a takze probami 1 grozbami takich dzialan w stosunku do oséb
wykonujacych czynnosci przewidziane procedurg, a mianowicie:

1) pracownikdéw przyjmujacych zgtoszenia 1 prowadzacych rejestr zgloszen,
2) o0s6b prowadzacych postepowanie wyjasniajace.

3. W przypadku gdy osoba wymieniona w ust. 1 lub 2 spotyka si¢ z dziataniami, ktore
odczytuje jako dziatania odwetowe, grozby lub proby takich dziatan, informuje
o sprawie Koordynatora, ktéry wyjasnia sprawe 1 podejmuje stosowne kroki.

§ 9. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich.

1. Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze zglosi¢ si¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo
naruszyto jego prawa, ze jest nierowno traktowany.

2. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl

3. Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
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§ 10. Postanowienia koncowe.

1. Upowaznia si¢ koordynatora do prowadzenia dziatan informacyjnych zwigzanych
ze stosowaniem ustawy 1 procedury. W szczego6lnosci do opracowania informacji na
temat zgloszen zewngtrznych, o ktorej mowa w art. 48, ust. 1 ustawy.

2. Upowaznia si¢ Koordynatora do przygotowania projektu sprawozdan, o ktérych mowa

w art. 47, ust. 1 ustawy.
3. Upowaznia si¢ Koordynatora do dokonywania przegladu procedury, o ktérej mowa

w art. 49, ust. 1, pkt. 2 ustawy nie rzadziej niz raz na trzy lata.

Starosta Pleszewski

/-/ Maciej Wasielewski

Przedstawiciele pracownikow:
/-/ Sylwia Mazurek
/-/ Marlena Swigtek



Zatagcznik nr 1
do procedury zgloszen zewnetrznych
w Starostwie Powiatowym w Pleszewie

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA (c.cvveeiieiiniineiieiinninenne. )

numer zgloszenia

INFORMACJE OGOLNE

Data i miejscowo$¢ |

DANE ZGLASZAJACEGO

Imie i nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Adres do korespondencji

Status zgtaszajacego w relacji
z Podmiotem (np. pracownik, byty
pracownik, zleceniobiorca,
wykonawca dzieta, stazysta,
wolontariusz, kontrahent)

INFORMACJE SZCZEGOLOWE

Data wystapienia naruszenia

Data powzigcia wiedzy
0 naruszeniu

Miejsce zaistnienia naruszenia

Osoba, jednostka lub komorka
organizacyjna, ktorej dotyczy
naruszenie.

Czy naruszenia zostaty zgloszone
takze do innego organu ? (jesli tak,
nalezy wskazaé organ)

OPIS NARUSZENIA
Nalezy opisaé szczegotowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich wystgpienia zgodnie z wiedzq, ktorg
posiada zglaszajqcy sygnalista — co sie zdarzylo?, gdzie?, kiedy?, czy dziatania ustaly, czy wcigz trwajg?, kto
to robit?, za pomocg czego?, w jaki sposob — nalezy wskazac okolicznosci zdarzenia, przyczyny, osoby
zaangazowane, jakie przepisy prawa, regulacje lub standardy etyczne zostaly naruszone?, jakie straty lub
ryzyka wywolalo naruszenie?

7

SWIADKOWIE

Imig i nazwisko

Imig i nazwisko

OPIS DOWODOW




OSWIADCZENIE ZGLASZAJACEGO
Oswiadczam, iz znane mi sq zasady zglaszania naruszen w Starostwie Powiatowym, znam prawa i obowiqzki
sygnalisty. Oswiadczam, iz podane przeze mnie informacje sq prawdziwe, nie zataitem niczego, co jest mi
wiadome w sprawie powyzszego naruszenia oraz mam swiadomos¢ ewentualnych konsekwencji prawnych
zwiqzanych z fatszywym zgloszeniem naruszen.
ZALACZNIKI

1.

2.

3.

4.

Podpis zglaszajgcego
Pouczenie

1. W przypadku ustalenia w toku postegpowania wyjasniajgcego, iz w zgloszeniu naruszen swiadomie podano
nieprawde lub zatajono prawde, zglaszajgcy bedqcy pracownikiem, moze zosta¢ pociggniety do
odpowiedzialnosci porzqdkowej okreslonej w przepisach Kodeksu Pracy.

2. W przypadku ustalenia w toku postegpowania wyjasniajgcego, iz w zgloszeniu naruszen swiadomie podano
nieprawdg lub zatajono prawde, zglaszajgcy moze zostac pociggniety do odpowiedzialnosci porzgdkowej
okreslonej w przepisach obowiqzujgcego prawa, w tym w szczegolnosci moze zostaé pociggniety do
odpowiedzialnosci odszkodowawczej na gruncie prawa cywilnego, w przypadku wystgpienia szkody po
stronie Starostwa Powiatowego w zwigzku z fatszywym zgloszeniem.



KLAUZULA INFORMACYINA
DLA OSOBY DOKONUJACEJ ZGtOSZENIA NARUSZENIA

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Pleszewski reprezentujgcy Powiat
Pleszewski oraz Starostwo Powiatowe w Pleszewie z siedzibg przy ul. Poznanskiej 79, 63-300 Pleszew;
tel.: 62 742 96 52.

2. W Starostwie Powiatowym w Pleszewie wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowa¢ sie pod numerem telefonu: 62 74 29 600 Ilub pod adresem
e-mail: iod@powiatpleszewski.pl

3. Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane:

a) w celu przyjecia i rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia w zwigzku z obowigzywaniem Procedury
zgtaszania naruszen i ochrony sygnalistow w Starostwie Powiatowym, a nastepnie prowadzenia
postepowania wyjasniajgcego w zwigzku ze zgtoszeniem oraz w celu realizacji biezgcego
kontaktu z sygnalistg w zwigzku z prowadzonym postepowaniem wyjasniajgcym;

b) w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen przez Administratora w
stosunku do sygnalisty w przypadku, gdy okaze sie, ze zgtoszenie zawierato nieprawdziwe dane;

c) w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw obowigzujgcego prawa, zwigzanych z
procedurg zgtaszania naruszen i ochrony sygnalistow.

4. Podstawg prawng przetwarzania przez Administratora Pani/Pana danych osobowych w celach
wskazanych w ust. 3 powyzej jest:

a) wypetnianie obowigzkéw prawnych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) cigzacych na
Administratorze na podstawie przepiséw Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajgcych naruszenia
prawa Unii (Dz. Urz. UE L 305 z 26.11.2019, str. 17) oraz akty prawa krajowe implementujace
powyzszg Dyrektywe;

b) prawnie uzasadniony interes Administratora (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

5. Zgodnie z postanowieniami RODO, przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c) prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,

d) prawo do przenoszenia danych,

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

f)  prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

6. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe w Pleszewie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych to jest Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

7. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane przez Administratora uprawnionym podmiotom i
organom, jesli zajdzie taka koniecznos$¢ w zwigzku z weryfikacjg zgtoszenia, w trybie okreslonym przez
bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa.

8. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, chyba ze wynika ten obowigzek z przepiséw prawa.

9. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do momentu zakoriczenia
postepowania wyjasniajagcego, za$ po zakonczeniu postepowania wyjasniajgcego dane moga byc¢
przechowywane do czasu przedawnienia roszczen zwigzanych z zakornczonym postepowaniem, chyba ze
przepisy obowigzujgcego prawa przewidujg dtuzszy termin.

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.



Zatacznik nr 2
do procedury zgtoszen zewnetrznych

w Starostwie Powiatowym w Pleszewie

POTWIERDZENIE PRZYJECIA ZGLOSZENIA NARUSZENIA

Niniejszym potwierdza si¢, przyjecie zgloszenia naruszenia, ktore zostato dokonane

PIZEZ .ot dnia ..o i dotyczy naruszenia

Niniejszym stwierdza si¢, ze zglaszajacemu nadano/odmoéwiono nadania statusu sygnalisty.

Odmowa nadania zglaszajagcemu statusu sygnalisty wynika z nastepujacych wzgledow:

Podpis koordynatora



Zalacznik nr 3
do procedury zgtoszen zewnetrznych
w Starostwie Powiatowym w Pleszewie

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W PLESZEWIE

L.p.

Numer

zgloszenia

Przedmiot

naruszenia

Dane osobowe
sygnalisty oraz
osoby ktorej
dotyczy

zgloszenie

Data
dokonania

zgloszenia

Informacja o
podjetych
dzialaniach

nastepczych

Informacje
o wydaniu
zaswiadczenia
o podleganiu
ochronie

sygnalisty

Data
zakonczenia

sprawy

Uwagi




