Starosta Pleszewski
ogtasza nabor kandydatéw na stanowisko urzednicze
PODINSPEKTORA W WYDZIALE NIERUCHOMO§CI, INWESTYCIJI | ROZWOJU
W STAROSTWIE POWIATOWYM W PLESZEWIE
Starostwo Powiatowe w Pleszewie
ul. Poznanska 79
63-300 Pleszew

. WYMAGANIA:
1. Wymagania niezbedne:

1)
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)
)
)

wyksztatcenie srednie techniczne w specjalnosci budowlanej lub wyzsze,

minimum 3 letni staz pracy dla oséb z wyksztatceniem srednim,

znajomosc obstugi komputera i podstawowych programéw ( Word, Excel ),

znajomosc¢ przepiséw ustawy o samorzgdzie powiatowym, ustawy Prawo budowlane oraz
rozporzadzenia w sprawie szczegétowego zakresu i formy dokumentacji projektowej,
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego, ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o drogach publicznych,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$é¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia.

2.Wymagania dodatkowe:
1) co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia inwestycji lub robdt budowlanych

lub projektowania lub pracy w administracji publicznej w zakresie procesu inwestycyjnego,

2) umiejetnosc sporzadzania ( np. w programie Norma ) i weryfikacji kosztoryséw budowlanych,
3) umiejetnos$¢ planowania i organizowania pracy,

3) umiejetnos¢ wspodtpracy, analitycznego myslenia, kreatywnosé,

4) umiejetnosé pracy pod presjg czasu, odpornosé na stres.

Il. ZAKRES ZADAN REALIZOWANYCH NA STANOWISKU:

1)

odbidr i weryfikacja sporzadzanej przez jednostki zewnetrzne dokumentacji projektowo —
kosztorysowej,

przygotowywanie Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia oraz przygotowywanie dokumentéw
do ogtoszenia przetargdw na wykonawstwo inwestycji/ opracowanie dokumentacji
projektowej,

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z rozpoczeciem robdét budowlanych,

biezgca kontrola realizacji inwestycji pod wzgledem technicznym i finansowym oraz
harmonogramu realizacji,

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z odbiorem inwestycji i przekazaniem obiektu do
uzytkowania,

rozliczanie inwestycji,



7) przygotowywanie sprawozdan, raportéw, analiz, biezacych informacji o realizowanych
zadaniach inwestycyjnych,

8) uczestnictwo w procesie pozyskiwania srodkéw finansowych pozabudzetowych na realizacje
inwestycji oraz ich rozliczanie,

9) przygotowywanie projektow porozumien z samorzadami gminnymi w zakresie powierzenia
do realizacji zadan inwestycyjnych,

10) rozliczanie pozyskanych dotacji na realizacje zadan inwestycyjnych od samorzadéw gminnych
oraz innych instytucji zewnetrznych,

11) wykonywanie innych polecen naczelnika w zakresie pracy wydziatu.

l1l. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU :

1) wymiar etatu: 1 etat

2) wynagrodzenie: 5000,00 zt — 5400,00 zt brutto

3)warunki dotyczgce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
miejsce wykonywania pracy Starostwo Powiatowe w Pleszewie , ul. Poznariska 79, 63-300
Pleszew, praca administracyjno-biurowa, praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy
dobowego czasu pracy, kontakt z inwestorem

4)miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy, narzedzia pracy: komputer,
miejsce pracy na parterze i | pietrze budynku.

IV. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH W MIESIACU POPRZEDZAJACYM DATE
UPUBLICZNIENIA OGLOSZENIA W ROZUMIENIU PRZEPISOW O REHABILITACII ZAWODOWEI |
SPOLECZNEJ ORAZ ZATRUDNIANIU OSOB NIEPELENOSPRAWNYCH: jest wyzszy niz 6%.

V. WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA:

1) curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, z podaniem danych umozliwiajgcych
kontakt z kandydatem (adres e-mail, numer telefonu lub adres zamieszkania) oraz list
motywacyjny powinny by¢ opatrzone wtasnorecznym podpisem;

2 )kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie zgodnie ze wzorem
znajdujgcym sie na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Pleszewie w zaktadce ,Starostwo Powiatowe /Ogtoszenia o naborze”*;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie;

4)kserokopie innych dokumentéw Swiadczacych o posiadanych kwalifikacjach (studia
podyplomowe, kursy, szkolenia, uprawnienia);

5)kserokopie $wiadectw pracy, potwierdzajgcych wymagany staz pracy, w przypadku
pozostawania w stosunku pracy — aktualne zaswiadczenie, zawierajace okres i forme
zatrudnienia;

6) potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg informacyjna dla kandydatéow do pracy na stanowisko
Podinspektora w Wydziale Nieruchomosci, Inwestycji i Rozwoju zgodnie ze wzorem
znajdujgcym sie na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Pleszewie w zaktadce , Starostwo Powiatowe/Ogtoszenia o naborze”*;

7)wypetnione i podpisane oswiadczenie do celéw rekrutacji w ramach naboru na stanowisko
Podinspektora w Wydziale Nieruchomosci, Inwestycji i Rozwoju zgodnie ze
wzorem znajdujgcym sie na stronach Biuletynu Informacji Publicznej w Starostwie
Powiatowym w Pleszewie w zaktadce ,Starostwo Powiatowe/Ogtoszenia o naborze”*.

VI. INFORMACJE DODATKOWE:
1) wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w Sekretariacie Starostwa Powiatowego
w Pleszewie — | pietro w godz. 7.30-15.30, w dni robocze, w zamknietej kopercie z adnotacja:
»,Nabdr na stanowisko urzednicze podinspektora w Wydziale Nieruchomosci, Inwestycji



i Rozwoju w Starostwie Powiatowym w Pleszewie” lub drogg pocztowg, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 2 sierpnia 2024r.

Dokumenty dostarczone po uptywie ww. terminu nie bedg rozpatrywane. Dokumenty wystane
przesytka pocztowg powinny by¢ doreczone w powyzszym terminie;

2)dokumenty aplikacyjne niewybrany kandydat moze odebraé w terminie trzech miesiecy od

dnia zakonczenia procedury naboru;

3) informacje dotyczace procesu naboru mozna uzyskaé pod numerem telefonu 62 742 96 38;

4) osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego

,Zapytania o udzielnie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego;

5) kandydaci spetniajgcy wymagania formalne, ktdrzy po analizie dokumentéw zostang
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, bedg powiadomieni telefonicznie lub za pomoca
poczty elektronicznej, w zwigzku z powyzszym osoby ubiegajace sie o przedmiotowe
stanowisko, proszone sg o podanie numeru telefonu ewentualnie adresu poczty
elektronicznej;

6) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronach Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Pleszewie w zaktadce , Starostwo Powiatowe/Ogtoszenia
o naborze” oraz na tablicach ogtoszen w budynku Starostwa Powiatowego w Pleszewie.

*Druk oswiadczenia, druk kwestionariusza osobowego oraz klauza informacyjna dostepne do pobrania
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Pleszewie w zakfadce ,Starostwo

Powiatowe/Ogtoszenia o naborze”.

Starosta Pleszewski

/-/ Maciej Wasielewski



