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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DLA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE ZAMOWIENIA NA UStUGI SPOtECZNE

pod nazwa:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Pleszewie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotéw przesytek

niedoreczonych w latach 2021 - 2022.

o wartosci szacunkowej ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na

podstawie art. 138 g ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Listopad 2020
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I. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Powiat Pleszewski, ul. Poznanska 79, 63 — 300 Pleszew
tel. 62 7429 652, fax. 62 7429 665,

REGON: 250854808, NIP: 608 009 18 86

adres strony internetowej: powiatpleszewski.pl

e-mail: przetargi@powiatpleszewski.pl

reprezentowany przez:
Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznanska 79, 63 — 300 Pleszew
REGON: 250859349, NIP: 617 183 88 07

adres strony internetowej: powiatpleszewski.pl

e-mail: przetargi@powiatpleszewski.pl

Il. Tryb udzielania zamdéwienia.
1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest na podstawie art.138 lit. hi art. 138 lit. o -
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U z 2019r, poz.1843), zwanej

dalej ,, ustawg”.

lll. Opis przedmiotu zamdéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi pocztowe w rozumieniu art. 3 pkt. 30 ustawy z dnia 23.11.2012r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020r, poz.1041), polegajace na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przez Operatora Pocztowego na rzecz Starostwa Powiatowego w Pleszewie
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich
zwrotéw.

2. Przez wykonawce — Operatora Pocztowego rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do
wykonywania dziatalnosci pocztowej tzn. posiadajgcego wpis do rejestru operatorow pocztowych
zgodnie z art.6 ust.1 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23.11.2012r. (t.j. Dz.U z 2020r, poz.1041).

3. Przedmiot zamowienia obejmuje:

1). Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Pleszewie, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz zwrotéw przesytek niedoreczonych do siedziby Starostwa Powiatowego w Pleszewie,
ul. Poznanska 79, 63 — 300 Pleszew, przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w okresie od
dnia 04.01.2021r do dnia 31.12.2022r.

2). odbidr przesytek pocztowych przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku z siedziby Starostwa
Powiatowego w Pleszewie, ul. Poznanska 79, 63 — 300 Pleszew, w okresie od dnia 04. 01.2021r do dnia
31.12.2022r.

4. Przedmiot zamdwienia musi by¢ realizowany zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie nizej

wymienionymi przepisami:



1). Ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020r, poz.1041);

2). Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (t.j. Dz.U z 2019r., poz. 474);

3). Wigzacymi Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczgcymi Swiadczenia ustug
pocztowych oraz wigzagcymi regulaminami Swiatowego Zwigzku Pocztowego, w przypadku ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym;

4). Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r Kodeks Postepowania Administracyjnego;

5). Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r Kodeks cywilny;

6). Innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy.

5. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

- przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe krajowe oraz przesytki listowe
nierejestrowane priorytetowe zagraniczne;

- przesytki listowe rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe krajowe oraz priorytetowe zagraniczne,
nadane i doreczane za pokwitowaniem lub potwierdzeniem odbioru;

- paczki krajowe i zagraniczne — przesytki rejestrowane zawierajace rzeczy z uwzglednieniem podziatu
na przesytki ekonomiczne i priorytetowe.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia nastepujacych ustug:

1). doreczania jeden raz dziennie przychodzgcych przesytek pocztowych oraz ZPO (zwrotnego
potwierdzania odbioru) i zwrotdw niedoreczonych przesytek pocztowych wraz z wykazem
niedoreczonych zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania do siedziby zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznaniska 79, 63 - 300 Pleszew, w dni robocze od poniedziatku
do pigtku, w godzinach 8:00 — 12:00;

2). odbioru jeden raz dziennie przesytek przeznaczonych do nadania z siedziby zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznariska 79, 63 - 300 Pleszew, w dni robocze od poniedziatku
do pigtku, w godzinach 14:00 — 15:00;

3). Odbioru przesytek wychodzgcych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia wraz z dokumentem tozsamosci (dotyczy przesytek odbieranych
przez wykonawce w siedzibie zamawiajgcego);

4). Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru, jesli
nie bedzie zastrzezen do dostarczonych przesytek.

5). Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, niezgodnosé
wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach brak znakéw optaty) i braku mozliwosci
ich wyjasnienia /usuniecia w dniu ich odbioru.

6). Z powodu nieobecnosci adresata w miejscu wskazanym na przesytce, przesytki bedg awizowane

w placowce wykonawcy na zasadach okreslonych w KPA.

Przesytki nie podjete przez adresata po okresie awizowania, wykonawca niezwtocznie zwréci do
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zamawiajgcego.

7). Doreczanie zwrotéw przesytek listowych nie doreczonych wraz z wykazem nie doreczonych
zwrotow, z podaniem ich numeru rejestrowego nadania odbywac sie bedzie przez przedstawiciela
wykonawcy do siedziby zamawiajgcego Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznanska 79,
63 -300 Pleszew.

8). Doreczanie do siedziby zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata ,,potwierdzen odbioru”
nastepowac bedzie niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

9). Wykonawca zobowigzany bedzie do honorowania i obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenia doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2020r., poz.
256).

W przypadku pozostatych przesytek zamawiajgcy moze korzystac z potwierdzen odbioru wykonawcy.
10). Wykonawca dorecza¢ bedzie przesytki w miejsce wskazane przez zamawiajgcego w postaci
przekazanej mu przez zamawiajgcego.

W przypadku uszkodzenia przesytki wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ adnotacje
z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

11). Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dotgczania przez zamawiajgcego i wykonawce, do
opakowanych przesytek przekazanych przez zamawiajgcego, jakichkolwiek przedmiotow,
w szczegdlnosci wptywajacych na wage przesytki oraz cene ustugi.

12). Zamawiajgcy posiada urzadzenie stemplujace ( frankownica Postalia T1000 ).

Zamawiajgcy bedzie stosowat znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi pocztowej

i oznaczenia, umozliwiajgce identyfikacje umowy na podstawie ktérej Swiadczone sg ustugi pocztowe,
zgodnie ze wzorem wskazanym przez wykonawce.

Zamawiajacy zwrdci wykonawcy w/w stemple po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy.

13). Zamawiajacy pokrywa koszty uzywania maszyny do frankowania (oprogramowanie maszyny,
serwis, inne zwigzane z obowigzkami wtasciciela).

14). Ustala sie maksymalny termin na uruchomienie frankownicy: 14 dni od dnia podpisania umowy.
15). Do odpowiedzialnosci wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020r, poz.1041)
oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (t.j. Dz.U z 2019r., poz. 474), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r Kodeks Cywilny.

7. UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z ustugi odbioru i dostarczania przesytek
do siedziby zamawiajgcego. Odbiér w takim przypadku nastepowat bedzie ze skrytki pocztowe;j

w placéwce wykonawcy, natomiast nadanie korespondencji w placéwce pocztowej wykonawcy przez
upowaznionego przedstawiciela zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do:



1). odpowiedzialnosci za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym wykonawcy
doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z adresem przeznaczenia;

2). umieszczania w sposéb trwaty i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujgcych adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa) na stronie
adresowej przesytki;

3). opakowanie przesytek listowych bedzie stanowita zaklejona koperta zamawiajgcego. Opakowanie
paczki bedzie stanowito sztywne pudetko lub szary / biaty papier zamawiajgcego.

Opakowanie paczki bedzie zabezpieczato przed dostepem do zawartosci i minimalizowato ryzyko jej
uszkodzenia w czasie przemieszczania.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci opakowania przesytek w koperty o innych gabarytach niz
wskazane w zatgczniku nr 1 A do formularza ofertowego.

4). zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania dla przesytek listowych, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan wykonawcy.

5). przesytki listowe rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych w formie
ksigzki nadawcze;.

W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane —ilo$¢ i waga przyjetych lub zwrdconych przesytek,
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia (wykazu) nadanych lub zwrdconych przesytek,
sporzgdzonego przez zamawiajgcego i potwierdzona przez placéwke wykonawcy.

6). zamawiajacy bedzie nadawat przesyitki rejestrowane w stanie uporzgdkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej wg. kolejnosci wpisdw w pocztowej ksigzce nadawczej dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne,
a nierejestrowanych w podziale wynikajgcym 2z zestawienia iloSciowo - wartosciowego
z uwzglednieniem podziatu na wage przesytek, krajowe i zagraniczne.

Ponadto, zamawiajacy zobowigzany bedzie do sporzgdzenia w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden
przeznaczony jest dla pocztowej placowki nadawczej, pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek
rejestrowanych oraz zestawienia iloSciowo - wartosciowego przeznaczonego dla przesytek
nierejestrowanych.

Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo - wartosciowego zostang uzgodnione
z wykonawca na etapie podpisania umowy.

9. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi zamawiajgcy moze zgtosi¢ do wykonawcy po uptywie
14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

10. Termin udzielenia odpowiedzi na przesytki krajowe nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamaciji .

11. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej, chyba, ze
nastgpito to wskutek okolicznosci okreslonych w art. 87 ustawy z dnia 23 listopada 2012r Prawo

pocztowe.



12. Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od
dnia nadania.

13. Rozliczenie ustug pocztowych odbywad sie bedzie w formie kaucji na poczet opfat za ustugi
pocztowe ,z géry” przelewem na konto wskazane przez wykonawce. Wysoko$é kaucji ustali
zamawiajgcy w zaleznosci od posiadanych srodkéow finansowych.

Ustawienie licznika urzadzenia (frankownicy) przez wykonawce, odpowiednio do wysokosci wptaty
nastepowac bedzie najwczesniej w dniu dokonania wptaty tj. w dniu uznania rachunku bankowego
wykonawcy.

14. W przypadku awarii maszyny frankujgcej rozliczenie ustug pocztowych odbywaé sie bedzie
w formie ptatnosci ,z dotu”.

15. Rozliczenie ustugi odbioru przesytek pocztowych nastepowac bedzie w formie ptatnosci ,,z dotu”.
16. Z tytutu wptat na poczet wykonywania ustug wykonawca wystawi note uznaniowg nie pdzniej niz
7 dnia od daty uznania jego rachunku bankowego.

17. Opftata za zwroty przesytek rejestrowanych odbywad sie bedzie na podstawie wystawionej faktury
do ktérej dotagczony zostanie wykaz zwrdconych przesytek w danym okresie, po uprzednim
zaakceptowaniu przez zamawiajgcego.

18. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyitki faktycznie nadane lub zwrécone
z powodu braku mozliwosci ich doreczenia oraz odbiory korespondencji z siedziby zamawiajgcego
w okresie rozliczeniowym, potwierdzone co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych
lub oddawczych, przy czym obowigzywac bedg ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym, a w
przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany.

Ceny okreslone w formularzu cenowym muszg zawierac wszystkie optaty wykonawcy.

19. Szacunkowy wykaz ilosci przesytek stanowi zatgcznik nr 1A do niniejszej specyfikacji — formularz
cenowy.

Okreslone w formularzu cenowym ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug, majg charakter
szacunkowy i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego, na co wykonawca wyraza
zgode.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci przedmiotu zamdéwienia w poszczegdlnych rodzajach
przesytek w ramach ustalonej ogélnej wartosci umowy.

20. Okreslone przez wykonawce ceny jednostkowe beda state i nie ulegng zmianie w okresie
obowigzywania umowy. Wykonawca bedzie miat prawo do zmian cen jednostkowych za swiadczenie
ustug pocztowych, wyfacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej

lub w sposdb dopuszczony przez Prawo Pocztowe.

CPV (Wspolny Stownik Zamodwien):
64110000 - 0 - ustugi pocztowe;



64112000 - 4 - ustugi pocztowe dotyczace listow;
64113000 - 1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek.

IV. Miejsce realizacji ustug: Pleszew, Starostwo Powiatowe w Pleszewie.

V. Zamoéwienia czesciowe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

VI. Zamawiajacy nie przewiduje w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego mozliwosci

udzielania zamoéwien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt.6 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

VII. Informacja o ofercie wariantowe;.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VIII. Termin wykonania zamoéwienia:

Od dnia 04 stycznia 2021 do dnia 31 grudnia 2022r.

IX. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1). spetniajg warunki udziatu w postepowaniu;

2). nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:
1). w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci wykonawca jest zobowigzany
posiadac¢ aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020r, poz.1041), w zakresie uprawniajgcym do
wykonania zamdwienia;

2). w zakresie zdolnosci technicznej, wykonawca musi wykazaé, ze w okresie wykonywania
zamoéwienia dysponowat bedzie minimum nastepujaca siecig placéwek:

a). minimum 6 tysigcami placéwek pocztowych na terenie kraju;

b). minimum jedng placéwka pocztowa w kazdej gminie;

¢). minimum jedng placéwka nadawczg w miejscowosci, w ktdrej znajduje sie siedziba zamawiajacego:
Pleszew.

Placowki pocztowe, o ktérych mowa powyzej, muszg by¢ czynne co najmniej 5 dni w tygodniu, we
wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobot, a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od
pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.

Jezeli placdwka operatora znajdowac sie bedzie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
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gospodarcza, placowka taka musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie
ustug pocztowych.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polegaé na
zdolnosciach technicznych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru tgczgcych go z nim stosunkéw
prawnych.

4. Wykonawca, ktory polega na sytuacji technicznej innych podmiotéw, musi udowodnic
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdéwienia (oryginat zobowiazania).

W takim przypadku, wykonawca moze skorzystaé ze wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do SIWZ.

5. Dokument, z ktérego bedzie wynikac zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyrazac¢ w sposéb
wyrazny i jednoznaczny wole udzielenia wykonawcy, ktéry ubiega sie o zamowienie odpowiedniego
zasobu oraz wykazywac:

a). jaki bedzie zakres dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

b). w jaki sposéb zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia;

c). zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

X. Podstawy wykluczenia.

1. Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy z dn. 29 stycznia 2004r Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U z 2019r, poz. 1864)
- Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

2. Podstawy wykluczenia wykonawcy o ktdrych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce podstawy wykluczenia:

1). art. 24 ust.5 pkt.1) ustawy Prawo zamdwien publicznych — zamawiajgcy wykluczy wykonawce

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majgtku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243, 326, 912 i 1655) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono,

z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498, 912, 1495 i 1655);

2). art. 24 ust. 5 pkt. 8) ustawy Prawo zamdwien publicznych - zamawiajgcy wykluczy wykonawce, ktéry
naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub

zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych,
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z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15), chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami

lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

XI. Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

1. W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w pkt. IX ust. 2 SIWZ
oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérych mowa
w pkt. X do oferty nalezy zatgczy¢:

1). aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w zakresie spetniania warunkow udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia — Zatfgcznik nr 2 do SIWZ;

2). aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych (Zatgcznik nr 3 do SIWZ);

3). aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1) i 8). ustawy Prawo zaméwien publicznych (Zatgcznik nr 3 do SIWZ);

2. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw sktadanych przez wykonawce w postepowaniu na wezwanie
zamawiajgcego w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Przed udzieleniem zamodwienia zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie (nie krétszym niz 5 dni) nastepujgcych aktualnych na
dzien ztozenia dokumentdw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:

1). aktualny wpis do rejestru operatoréow pocztowych w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012r (t.j. Dz.U z 2020r, poz.1041).

3. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, sktadanych przez wykonawce w postepowaniu na wezwanie

zamawiajgcego w celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postepowania.

Przed udzieleniem zamodwienia zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie (nie krotszym niz 5 dni) nastepujgcych aktualnych na
dzien ztozenia dokumentdw, potwierdzajgcych niepodleganie wykluczeniu z postepowania:

1). odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw

wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. Xl ust. 3 pkt. 1), sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert).
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Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokumenty dotycza, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s0b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢
ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wifasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

5. W przypadku gdy wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
powota sie na zasoby innych podmiotow przy realizacji zamdwienia do oferty zatgcza:

a). informacje o tych podmiotach — Zafgcznik nr 4 do SIWZ

b). aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie odnosnie tego podmiotu o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych
(Zatgcznik nr 3 do SIWZ);

¢). aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie odnosnie tego podmiotu o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1) i 8). ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Zatgcznik nr 3 do SIWZ);

6. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcéw —w.w oswiadczenia sktada
kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oswiadczenia majg potwierdzaé
spetnianie warunkdow udziatu w postepowaniu, oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

7. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych,
zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub
dokumenty.

Wykonawca w takim przypadku wskaze adres internetowy, pod jakim mozna takie dokumenty uzyskac.
8. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 pkt. 23 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wykonawca sktada oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do grupy kapitatowej (zatgcznik nr 5 do SIWZ).

1). Wykonawca, przekaze zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktdérej mowa w pkt. XXVII ust. 5 SIWZ (zbiorcze zestawienie ofert).

2). Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej, wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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3). W przypadku, gdy wykonawca wykaze, iz przy realizacji zamowienia postuzy sie potencjatem innego
podmiotu w.w oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej nalezy

ztozyé rowniez w odniesieniu do tego podmiotu.

Xil. Inne dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty:

1. Petnomocnictwo do reprezentacji — jezeli dotyczy.

XIll. Uczestnicy wystepujacy wspolnie (konsorcjum, spotka cywilna):

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku uczestnicy
postepowania ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, a oryginat pethomocnictwa lub jego notarialnie poswiadczong
kopie (odpis) zataczajg do oferty.

2. Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich uczestnikdw wspdlnie biorgcych
udziat w postepowaniu lub przez osoby uprawnione do sktadania oSwiadczen woli wymienione we
wtasciwym rejestrze lub ewidencji do:

- reprezentowania cztonkdéw konsorcjum w postepowaniu przetargowym i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego;

- zaciggania w imieniu cztonkdw konsorcjum zobowigzan finansowych do wysokosci kwoty obejmujacej
petne koszty realizacji zamowienia;

- ztozenia wspdlnej oferty;

- prowadzenia korespondencji i podejmowania zobowigzan zwigzanych z postepowaniem
przetargowym oraz zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. W przypadku wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, warunek okreslony
w pkt. IX ust. 2 pkt. 1) musi spetnia¢ kazdy z wykonawcow oddzielnie. Warunek okreslony w pkt. IX
ust. 2 pkt. 2).musi spetnia¢ jeden wykonawca lub wykonawcy wspdlnie.

4. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu traktowane bedg jako
wspolne.

5. UWAGA! Kazdy z wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia poswiadcza za
zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow, ktére jego dotycza.

6. W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujgcego wspdlnie, przed przystgpieniem
do zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego przedfozona zostanie umowa regulujgca
wspotprace wykonawcdw wystepujgcych wspélinie.

7. Umowa “konsorcjum” musi by¢ zgodna z zapisami Kodeksu cywilnego i obejmowac okres realizacji
zaméwienia.

8. Wspdlnicy ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zamodwienia, okreslong w art. 366 KC.
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XIV. Podwykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze zadna cze$¢ zamowienia, nie moze zostaé powierzona podwykonawcom.

XV. Wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XVI. Waluta w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjq niniejszego zamdéwienia
publicznego.
Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza SIWZ

dokonywane bedg w walucie polskiej.

XVII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wymagania podstawowe.

1). Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2). Oferte nalezy przygotowac scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ.

3). Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce lub upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.
Jezeli osoba podpisujgca oferte i sktadajgca w imieniu wykonawcy, oswiadczenia i inne pisma, nie jest
0sobg upowazniong na podstawie aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo innego dokumentu,
wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo musi by¢
zataczone w oryginale i wystawione przez osobe / osoby, reprezentujaca / reprezentujace wykonawce
albo zatgczone jako kopia (odpis) poswiadczona(-y) notarialnie.

4). Za czytelny podpis rozumie sie ztozenie podpisu w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczne ustalenie
imienia i nazwiska osoby podpisujacej tj. podpis ztozony odrecznie lub na pieczeci okreslajgcej imie
i nazwisko osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych wykonawcy.

5). Wszelkie o$wiadczenia dotyczgce wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub
sytuacji polega wykonawca na zasadach okresSlonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace
podwykonawcdw, sktadane sg w oryginale.

6). Dokumenty inne niz oswiadczenia, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢

z oryginatem.

7). Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczg
lub osoba wtasciwie upowazniona.

Poswiadczona musi by¢ kazda zapisana strona kopii.

8). Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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2. Forma oferty.

1). Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

2). Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez wykonawce
i dotgczone do oferty badz tez przygotowane przez wykonawce w zgodnej z niniejszg SIWZ formie.

3). Oferta musi mie¢ forme pisemng pod rygorem niewaznosci i format nie wiekszy niz A4. Arkusze

o wiekszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4.

4). Oferta musi zawiera¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. X1 i XII niniejszej
specyfikacji.

5). Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszej SIWZ

i wchodzacych nastepnie w sktad oferty mogg by¢é dokonane komputerowo lub recznie, pismem
drukowanym, niescieralnym atramentem.

6). Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez wykonawce na podstawie wzoréw stanowigcych
zatgczniki do niniejszej SIWZ powinny mie¢ forme wydruku komputerowego.

7). Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie
— arkusze (kartki) oferty powinny byc¢ zszyte, zbindowane lub trwale potgczone w jednga catosé inng
technika.

8). Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Strony zawierajgce informacje nie
wymagane przez zamawiajgcego (np: prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalnosci, itp.) i nie
podlegajgce ocenie nie muszg byé numerowane.

9). Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych wykonawca nanidst poprawki lub zmiany we wpisywanej
przez siebie tresci (czyli wytgcznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez zamawiajgcego)
muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujgce) oferte.

3. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

1). Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdziniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzeze, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykaze, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zaleca sie umieszczenie takich dokumentéw na koncu oferty i oznaczenie ich klauzulg “NIE
UDOSTEPNIAC - tajemnica przedsiebiorstwa”.

2). Wykonawca nie moze zastrzec m.in. nastepujacych informacji: nazwy i adresu, informacji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdéwienia, warunkéw pfatnosci.

4. UWAGA!

Wykonawca, ktéry przedstawi nieprawdziwe dane majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania zostanie wykluczony na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).
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XVIII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia ceny za wszystkie elementy zaméwienia wymienione
w zatgczniku nr 1A do niniejszej SIWZ — formularz cenowy.

2. taczng cene brutto oferty wykonawca oblicza zgodnie z Formularzem cenowym - zatgcznik nr 1A do
formularza ofertowego, w nastepujgcy sposdb:

a). w kazdej pozycji formularza cenowego w kolumnie nr 5, nalezy wpisa¢ cene jednostkowg brutto;
b). w kolumnie nr 6 nalezy wpisaé wartosc¢ brutto, powstatg poprzez przemnozenie wartosci podanych
w kolumnachnr4inr5;

c). w kolumnie nr 7 nalezy wpisa¢ obowigzujgca stawke podatku Vat (w procentach / zw);

d). w wierszu nr 19 w kolumnie nr 5 nalezy wpisa¢ cene brutto za 1 miesigc ustug polegajgcych na
odbieraniu poczty, natomiast w kolumnie nr 6 cene brutto za 24 miesigce (okres obowigzywania
umowy);

e). w wierszu nr 19, w kolumnie nr 7 nalezy wpisa¢ obowigzujgcg stawke podatku Vat (w procentach /
Zw).

f). w wierszu ,,Cena ogdlna zamdwienia” nalezy wpisa¢ odpowiednio cene ogdlng brutto, wyliczong
poprzez zsumowanie wszystkich pozycji w kolumnie nr 6 oraz wielko$¢ podatku VAT (w % / zw).

3. Ceny jednostkowe brutto wskazane w tabeli formularza cenowego stanowié¢ beda podstawe
rozliczen z wykonawca po podpisaniu umowy.

4. W cenie oferty nalezy uwzglednic¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamédwienia,
niezbedne optaty i podatki do wykonania i do poniesienia przez wykonawce, a konieczne do wykonania
przedmiotu zamdwienia oraz ewentualne upusty i rabaty.

5. Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartosci okreslone w formularzu cenowym, a takze ostateczng
cene oferty nalezy podawac w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do jednego grosza.

Cene brutto stanowi suma cen poszczegodlnych pozycji formularza cenowego.

6. Zastosowanie przez wykonawce stawki VAT niezgodnego z przepisami ustawy o podatku od towardéw
i ustug spowoduje odrzucenie oferty.

7. Cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji zamdwienia.

8. Podana w ofercie tgczna cena brutto stanowi maksymalne wynagrodzenie wykonawcy i stuzy

do poréwnania ofert ztozonych w postepowaniu.

9. Oferty nie spetniajgce powyzszych warunkdéw zostang odrzucone.

10. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1). oczywiste omytki pisarskie;

2). oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3). inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkdéw zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona o dokonanych
16



w ofercie korektach.

XIX. Wyjasnienia i zmiany w tresci SIWZ.

1. Wyjasnienia i zmiana tresci SIWZ.

1). Wykonawca w trakcie postepowania moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
niniejszej SIWZ oraz sposobu przygotowania i ztozenia oferty.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz:

- na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia,
w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej lub
dotyczy udzielonych juz wczesniej wyjasnienn zamawiajgcy bedzie miat prawo udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez odpowiedszi.

2). Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tre$¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktdrzy wystepowali
o udzielenie wyjasnien oraz zamiesci tres¢ niniejszych wyjasnien na wtasnej stronie internetowej, gdzie
zamieszczono SIWZ (www.powiatpleszewski.pl — bip — zamdwienia publiczne — zamdwienia publiczne
2020 -VI).

Udzielajgc wyjasniert zamawiajacy nie ujawni zrdodta zapytania.

2. Nie bedg udzielane zadne ustne i telefoniczne wyjasnienia oraz odpowiedzi na kierowane do
zamawiajacego zapytania.

3. Zmiany w tresci SIWZ.

1). W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajgcy
udostepniani na stronie internetowej: www.powiatpleszewski.pl — bip — zamdwienia publiczne —
zamodwienia publiczne 2020 - VI).

2). Zmiany s3 kazdorazowo wigzgce dla wykonawcow.

3). Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia bedzie niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert
i poinformuje o tym wykonawcdw, ktérzy wystepowali o udzielenie wyjasnien oraz zamiesci informacje

na wiasnej stronie internetowej (www.powiatpleszewski.pl — bip — zamoéwienia publiczne -

zamoéwienia publiczne 2020 — VI).

XX. Zebranie wykonawcéw.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcéw.

XXI. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.

Osobami upowaznionymi przez zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami sa:
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1). w zakresie spraw merytorycznych:

a). lzabela Wnuk — Naczelnik Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego - Starostwo Powiatowe

w Pleszewie, ul. Poznanska 79, 63 - 300 Pleszew, tel. 62 7429 616,

e-mail: naczelnikor@powiatpleszewski.pl

b). w zakresie spraw proceduralnych: Danuta Mandryk — Inspektor w Wydziale Nieruchomosci,
Inwestycji i Rozwoju - Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznanska 79, 63 - 300 Pleszew,

tel. 62 7429 637, e-mail: przetargi@powiatpleszewski.pl

XXII. Sposdb porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami.

1. Czas pracy urzedu: od poniedziatku do pigtku, w godzinach: 7:30 — 19:45.

2. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje mogg by¢ przekazywane na adres zamawiajgcego:

- pisemnie: Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznanska 79, 63 — 300 Pleszew;

- poczty elektroniczng: przetargi@powiatpleszewski.pl; naczelnikor@powiatpleszewski.pl;

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga
elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Uzupetnienie dokumentéw na podstawie art. 26 ust.3 i ust. 3a ustawy Prawo zaméwien publicznych
odbywac sie bedzie z zachowaniem formy pisemnej za posrednictwem poczty lub doreczone osobiscie.
Przestane dokumenty beda miaty odpowiednio forme oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢

z oryginatem przez wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela wykonawcy.

XXIIl. Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty.

1. Skutecznos¢ zmian lub wycofania ztozonej oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany i modyfikacje w ztozonej ofercie lub wycofaé ztozong przez
siebie oferte.

Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko woéweczas, gdy zostaty dokonane przed
uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zmiana ztozonej oferty.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej
»ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,ZMIANA NR........... 7,

3. Wycofanie ztozonej oferty.

Woycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
wykonawce lub umocowanego na pismie przedstawiciela wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozyc
w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte

zawierajgcg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,, WYCOFANIE”.
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Koperty ofert wycofanych nie zostang otwarte.
Wycofane oferty zostang zwrdcone wykonawcy bez otwierania, nie wczesniej niz w terminie otwarcia

ofert.

XXIV. Termin zwigzania ofertg.

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia wyznaczonego jako termin otwarcia ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg
na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z tym, ze zamawiajgcy
moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do
wykonawcy o wyrazenia zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz

60 dni.

XXV. Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego:

Starostwo Powiatowe w Pleszewie, 63 — 300 Pleszew, ul. Poznanska 79 ( pok. 104, sekretariat)

do dnia 07. 12. 2020r., godz. 10: 00,

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej kopercie, zabezpieczonej przed otwarciem.

3. Koperte nalezy opisac nastepujgco:

Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznarnska 79, 63 — 300 Pleszew,

Oferta ,,UStUGI POCZTOWE 2021 - 2022”

Nie otwierac przed dniem 07. 12. 2020r. godz. 10 : 15.”

W przypadku braku tej informacji, zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce

z tego braku np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia.

XXVI. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznanska 79, 63 — 300 Pleszew, pokdj nr 206,

w dniu 07. 12. 2020r o godzinie 10: 15.

XXVII. Tryb otwarcia ofert.

1. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

2. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie beda otwierane koperty zawierajgce oferty, ktérych
dotyczy ,,WYCOFANIE”. Takie oferty zostang odestane wykonawcom bez otwierania.

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przed otwarciem kopert zawierajgcych
oferty, ktérych dotyczg te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zmiany

zostang dotgczone do oferty.
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4. W trakcie otwierania kopert z ofertami zamawiajgcy kazdorazowo ogtosi obecnym:

- nazwe i adres wykonawecy, ktérego oferta jest otwierana;

- informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, ilosci placéwek oraz warunkdéw
ptatnosci.

Powyzsze informacje zostang odnotowane w protokole postepowania przetargowego.

5. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej:
www.powiatpleszewski.pl — bip — zamdwienia publiczne - zamdéwienia publiczne 2020 — VI) informacje
dotyczace:

1). kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;

2). firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3). warunkow przedstawionych w ofercie (ceny, terminu wykonania zamowienia, ilosci placowek,

warunkow ptatnosci ).

XXVIII. Zwrot oferty.

Oferte ztozong po terminie zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci wykonawcy.

XXIX. Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajacy oceni i pordowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez zamawiajacego.
2. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy stosowat bedzie wytgcznie zasady
i kryteria okreslone w ogtoszeniu o zamdwieniu oraz w SIWZ.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium oferta otrzyma maksymalng ilo$é punktow.

4. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o nastepujace kryteria:
1).Cena—-85%

2). Dostepnos¢ ustug pocztowych 15 %

Sposdb oceny oferty i przydzielania punktacji:

1). Kryterium ,,CENA” obliczone zostanie na podstawie wzoru:
C=(Cmin/Cbad) x 85

C min — wartos¢ przedstawiona brutto w najkorzystniejszej pod tym wzgledem ofercie,
C bad — warto$¢ badana.

Za kryterium CENA wykonawca otrzymuje maksymalnie 85 pkt.

2). Kryterium ,,DOSTEPNOSC UStUG POCZTOWYCH”.

W ramach kryterium ,DOSTEPNOSC UStUG POCZTOWYCH” punkty zostang przyznane w skali od 0 do
15 w nastepujgcy sposob:

powyzej 7.000 placéwek na terenie kraju — 15,00 pkt;

pow. 6.500 do 7.000 placéwek na terenie kraju — 10, 00 pkt;
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pow. 6000 do 6.500 placowek na terenie kraju — 5 pkt;

6000 placowek na terenie kraju — 0,00 pkt.

Wszystkie obliczenia bedg prowadzone z doktadnoscig do dwéch cyfr po przecinku.

3). Suma punktédw uzyskanych w kryteriach ,,cena” oraz ,dostepnosc¢ ustug pocztowych” stanowic
bedzie o ogdlnej sumie punktéw uzyskanych przez oferte.

5. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymogom okreslonym w niniejszej SIWZ i w wyniku punktowej oceny ofert uzyska najwyzszg ilos¢
punktow.

6. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiac bedzie taki sam bilans ceny oraz pozostatych kryteriéw, zamawiajgcy sposrdd tych ofert
wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy
wezwie wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego

ofert dodatkowych.

XXX. Oferta z razaco niska cena.

1. Jezeli zaoferowana cena, wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie
budzita watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu.

2. W przypadku gdy cena catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od:

1). wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy
moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.
4. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku

do przedmiotu zamdwienia.

XXXI. Odrzucenie oferty.

1.Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1). bedzie ona niezgodna z ustawyg;

2). jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci SIWZ, z zastrzezeniem pkt. XVIII ust. 10 pkt. 3);

3). jej ztozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4). bedzie zawierac razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5). bedzie zawierac btedy w obliczeniu ceny;
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6). wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w pkt. XVIII ust. 10 pkt. 3).

7). bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

8). zostanie ztozona po uptywie terminu sktadania ofert;

9). wykonawca nie wyrazi zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

XXXII. Wybdr oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania.

1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
2. Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:

1). wyborze oferty najkorzystniejszej, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;

2). wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;

3). wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty;

4). uniewaznieniu postepowania,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwtocznie po wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy udostepni
informacje, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 pkt 1 lub 4, na stronie internetowe;j
(www.powiatpleszewski.pl — bip — zamdwienia publiczne — zamdwienia publiczne 2020 — VI.) oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

4. Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia, ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostanie opublikowane
w BIP, na stronie internetowej zamawiajgcego (www.powiatpleszewski.pl — bip — zamdwienia

publiczne — zamdwienia publiczne 2020 — VI).

XXXIII. Informacje ogdlne dotyczgce kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia.
1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 3 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, zamawiajagcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, ze beda zachodzity przestanki,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
0 miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Umowe moze podpisa¢ w imieniu wykonawcy osoba/osoby upowazniona/upowaznione do
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reprezentowania wykonawcy, wymieniona/wymienione w aktualnym odpisie z wtasciwego rejestru
albo w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub petnomocnik,
ktory przedstawi stosowne petnomocnictwo (oryginat dokumentu wystawiony przez osoby
reprezentujgce podmiot gospodarczy lub kopia (odpis) notarialnie poswiadczona.

5. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia, zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
przedstawienia umowy regulujgcej wspoétprace tych wykonawcow - oryginat dokumentu lub jego kopie
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawniong/uprawnione do
reprezentowania wykonawcy lub kopie (odpis) notarialnie poswiadczona.

6. Umowa w sprawie niniejszego zamowienia:

1). zostanie zawarta w formie pisemnej;

2). maja do niej zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,

3). jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji
publicznej;

4). zakres swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie;

5). jest zawarta na okres wskazany w niniejszej SIWZ.

XXXIV. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

1. Przedmiotem umowy jest:

1). Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Pleszewie, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek
pocztowych oraz zwrotéw przesytek niedoreczonych do siedziby Starostwa Powiatowego w Pleszewie,
ul. Poznanska 79, 63 — 300 Pleszew, przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w okresie od
dnia 04.01.2020r do dnia 31.12.2022r.

2). odbidr przesytek pocztowych przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku z siedziby Starostwa
Powiatowego w Pleszewie, ul. Poznanska 79, 63 — 300 Pleszew, okresie od dnia 04.01.2021r do dnia
31.12.2022r.

2. Przedmiot zamdwienia musi by¢ realizowany zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie nizej
wymienionymi przepisami:

1). Ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020r, poz.1041);

2). Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (t.j. Dz.U z 2019r., poz. 474);

3). Wigzacymi Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczgcymi swiadczenia ustug
pocztowych oraz wigzace regulaminy Swiatowego Zwigzku Pocztowego, w przypadku ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym;

4). Kodeksem Postepowania Administracyjnego;
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5). Innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy.

3. Opis, rodzaj i ilos¢ przedmiotu umowy stanowi zatacznik nr 1 do umowy ,,Formularz cenowy”.

4. Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1). doreczania jeden raz dziennie przychodzacych przesytek pocztowych oraz ZPO (zwrotnego
potwierdzania odbioru) i zwrotdw niedoreczonych przesytek pocztowych wraz z wykazem
niedoreczonych zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania do siedziby zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznariska 79, 63 -300 Pleszew, w dni robocze od poniedziatku
do piatku, w godzinach 8:00 — 12:00;

2). odbioru jeden raz dziennie przesytek przeznaczonych do nadania z siedziby zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznarska 79, 63 -300 Pleszew, w dni robocze od poniedziatku
do pigtku, w godzinach 14:00 — 15:00;

3). odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia wraz z dokumentem tozsamosci (dotyczy przesytek odbieranych
przez wykonawce w siedzibie zamawiajgcego);

4). Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru, jesli
nie bedzie zastrzezen do dostarczonych przesytek.

5). Dopuszcza sie mozliwosé przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, niezgodnosé
wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach brak znakéw optaty) i braku mozliwosci
ich wyjasnienia / usuniecia w dniu ich odbioru.

6). Z powodu nieobecnosci adresata w miejscu wskazanym na przesytce, przesytki bedg awizowane

w placowce wykonawcy przez okres 14 dni.

Przesytki nie podjete przez adresata po okresie awizowania, wykonawca niezwtocznie zwréci do
zamawiajgcego.

7). Doreczanie zwrotdw przesytek listowych nie doreczonych wraz z wykazem nie doreczonych
zwrotow, z podaniem ich numeru rejestrowego nadania odbywac sie bedzie przez przedstawiciela
wykonawcy do siedziby zamawiajgcego Starostwo Powiatowe w Pleszewie, ul. Poznanska 79,

63 - 300 Pleszew.

8). Doreczanie do siedziby zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata ,, potwierdzen odbioru”
nastepowac bedzie niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

9). Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru”
stanowigcego potwierdzenia doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2020r., poz. 256).

W przypadku pozostatych przesytek zamawiajgcy moze korzystac z potwierdzen odbioru wykonawcy.
10). Wykonawca doreczaé bedzie przesytki w miejsce wskazane przez zamawiajgcego w postaci
przekazanej mu przez zamawiajgcego.

11). Nie dopuszcza sie mozliwosci dofgczania przez zamawiajgcego i wykonawce, do opakowanych
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przesytek przekazanych przez zamawiajgcego, jakichkolwiek przedmiotéw, w szczegdlnosci
wptywajgcych na wage przesytki oraz cene ustugi.

12). Do odpowiedzialnosci wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020r, poz.1041)
oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (t.j. Dz.U z 2019r., poz. 474 ze zm), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami
stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r Kodeks Cywilny .

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z ustugi odbioru i dostarczania przesytek do
siedziby zamawiajgcego. Odbior w takim przypadku nastepowat bedzie ze skrytki pocztowej

w placéwce wykonawcy, natomiast nadanie korespondencji w placéwce pocztowej wykonawcy przez
upowaznionego przedstawiciela zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

1). nadawania przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie ich bez
ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z adresem przeznaczenia.

2). umieszczania w sposéb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa) na stronie
adresowej przesyiki.

3). opakowanie przesytek listowych bedzie stanowita zaklejona koperta zamawiajgcego. Opakowanie
paczki bedzie stanowito sztywne pudetko lub szary / biaty papier zamawiajgcego.

4). Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania dla przesytek listowych, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan wykonawcy.

5). Przesytki listowe rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych w formie
ksigzki nadawczej.

W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych lub zwrdconych przesytek,
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia (wykazu) nadanych lub zwrdconych przesytek,
sporzadzonego przez zamawiajgcego i potwierdzona przez placdwke wykonawcy.

6). Zamawiajacy bedzie nadawat przesyiki rejestrowane w stanie uporzgdkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej wg. kolejnosci wpisdéw w pocztowej ksigzce nadawczej dokonywanych

z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne,

a nierejestrowanych w podziale wynikajgcych z zestawienia ilosciowo - wartosciowego

z uwzglednieniem podziatu na wage przesytek, krajowe i zagraniczne.

Ponadto, zamawiajacy zobowigzany jest do sporzadzenia w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden
przeznaczony jest dla pocztowej placowki nadawczej, pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek
rejestrowanych oraz zestawienia iloSciowo - wartosciowego przeznaczonego dla przesytek
nierejestrowanych.

7. Termin obowigzywania umowy.

1). Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01. 01. 2021 do dnia 31.12.2022r.
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2). Niniejszg umowe uwaza sie za rozwigzang w momencie wykorzystania maksymalnej wartosci brutto
umowy okreslonejw § ....... umowy lub z uptywem terminu jej obowigzywania albo wypowiedzenia.
Wykonawcy nie bedg przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia dotyczgce kwoty stanowigcej rdznice
pomiedzy maksymalng ceng brutto okreslong w § ... ust.....1 umowy a kwotg wykorzystang w okresie
obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze z tego tytutu.

3). Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkéw w ramach maksymalnej wartosci
umowy strony czynig zamawiajacego.

4). Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wczedniejszego wypowiedzenia umowy za miesiecznym
okresem wypowiedzenia, w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez wykonawce, t;j.
dostarczania uszkodzonych przesytek, opdinienia w dostarczaniu, niezgodnego z umowg
przepakowywania przesytek dostarczanych przez wykonawce, po uprzednim wezwaniu wykonawcy do
zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie terminu na ich usuniecie wyznaczonego w wezwaniu.
5). Wypowiedzenie umowy moze nastgpic jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8. Wartos$¢ umowy:

1). Maksymalna warto$¢ umowy wynosi:

............................................................................................. zt brutto

(SO ettt ettt saesteebesae b sebaesbesbenbeanseae e b sbeeasens sessessebsesbenbennsense st ee ) zt brutto
W tym nalezny podatek VAT ( ........... %)

W WYSOKOSCE: weuuruieriiriitiireeeciestestesteste e etestesaesasseas e eseste s e e sessesaes st essansasesressesaenn zt

(STOMNIE: ettt et ettt et e s b st e b steaasaesesaebses e banssense sbe st sasasesrssnsseseesseseansenne oee ztotych,

2). Szacunkowy wykaz ilo$ci przesytek stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy — Formularz cenowy.
Okreslone w formularzu cenowym ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg
ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego, na co wykonawca wyraza zgode oswiadczajgc
tym, samym, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian w poszczegdlnych rodzajach i ilosciach
w trakcie realizacji umowy.

3). Zmiany ilosci przedmiotu zamdwienia w poszczegdlnych rodzajach przesytek mogg nastgpic
w ramach ustalonej ogdélnej wartosci umowy.

9. Warunki ptatnosci.

1). Zamawiajgcy dokonywac bedzie wptaty kaucji na zabezpieczenie naleznosci na poczet przysztych
ustug pocztowych, co skutkowaé bedzie odpowiednim ustawieniem przez wykonawce licznika maszyny
do frankowania.

Whptata dokonywana przez zamawiajgcego na poczet ustawienia licznika maszyny do frankowania, nie
stanowi zaliczki (przedptaty) w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towardw i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz.106), z uwagi na brak mozliwosci skonkretyzowania

na moment wptaty ustug pocztowych, ktdrych ptatnosé zabezpiecza kaucja.
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Zamawiajgcy dokona wptaty kaucji na zabezpieczenie naleznosci na poczet wykonania ustug
pocztowych z géry, przelewem na konto: ........ccccceeueuneee z okresleniem tytutu wptaty ,, kaucja-Umowa
nroe.”.

Po otrzymaniu przez wykonawce kaucji, wykonawca wystawi na zamawiajgcego note uznaniowa.

2). Zamawiajacy bedzie stosowat znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi pocztowej

i oznaczenia, umozliwiajace identyfikacje umowy na podstawie ktérej Swiadczone sg ustugi pocztowe,
zgodnie ze wzorem wskazanym przez wykonawce.

Zamawiajacy zwréci wykonawcy w/w stemple po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy.

3).W przypadku awarii maszyny frankujacej rozliczenie ustug pocztowych odbywac sie bedzie w formie
ptatnosci ,z dotu”.

4).Rozliczenie ustugi odbioru przesytek pocztowych nastepowaé moze w formie ptatnosci,,z dotu”.

5). Ustawienie licznika urzadzenia przez wykonawce, odpowiednio do wysokosci wptaty kaucji
nastepowac bedzie najwczesniej w dniu dokonania wptaty tj. w dniu uznania rachunku bankowego
wykonawcy.

Za dzien zaptaty strony uznajg dzien wptywu srodkéw pienieznych na konto wykonawcy.

7). Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Do dnia 7-go kazdego miesigca wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych
ustug, ptatng w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

8). Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrdécone

z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby
i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywaé beda ceny
jednostkowe podane w formularzu cenowym, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem
zatwierdzajgcym te zmiany.

9). W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane — liczba i waga przyjetych lub zwrdconych
przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdconych przesytek,
sporzgdzonego przez zamawiajgcego i potwierdzonego przez placowke wykonawcy.

10). Optata za zwroty przesytek rejestrowanych odbywac sie bedzie na podstawie wystawionej faktury
do ktérej dotaczony zostanie wykaz zwrdconych przesytek w danym okresie, po uprzednim
zaakceptowaniu przez zamawiajgcego.

10. Odpowiedzialnos¢ z tytutu niewtasciwej realizacji postanowien niniejszej umowy.

1). Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci:

a). 5% tacznej wartosci (brutto) umowy, wskazanej w § .... ust. .... umowy, w przypadku odstgpienia od
umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada wykonawca.

b). 10 % optaty za jeden odbidr w przypadku niezgtoszenia sie po odbidr przesytek w oznaczonym dniu
i czasie.

2). Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi zamawiajgcemu przystuguje

odszkodowanie, zgodnie z trescig Rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U z 2020r, poz.1041).
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3). Zamawiajgcy ma prawo potrgcac przystugujgce mu kary umowne z wynagrodzenia wykonawcy, po
przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego zasadnosc¢ i wysokos¢ naliczonej kary umownej.
4). W przypadku powstania szkody w mieniu zamawiajgcego, bgdZz w mieniu oddanym do dyspozycji
wykonawcy, obowigzek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w petnej wysokosci o ile jest
ona nastepstwem nie wykonania lub nienalezytego wykonania tych obowigzkéw przez wykonawce.
6). Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi zamawiajgcy moze zgtosi¢ do wykonawcy po uptywie 14
dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

7). Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje krajowa nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

8). Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej, chyba ze
nastgpito to wskutek okolicznosci okreslonych w art.87 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012 (t.j
t.j. Dz.U 2 2020r, poz.1041.).

9). W przypadku niewykonania ustugi wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania zwraca

w catosci optate pobrang za wykonanie ustugi.

10). Do odpowiedzialnosci wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020r, poz.1041)
oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz.U z 2019r., poz. 474), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r Kodeks Cywilny .

11). Pomimo kar umownych zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ od wykonawcy odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli warto$¢ powstatej szkody przekroczy wysokosc¢ kar
umownych.

12). W przypadku zwtoki w zaptacie naleznosci za Swiadczone ustugi zamawiajgcy zaptaci wykonawcy
ustawowe odsetki.

11. Nadzér nad realizacjg niniejszej umowy

Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy s3:

1). ze strony Wykonawcy: .......cccceeveeeeeeeeenennnns ytele v,

2). ze strony zamawiajgcego: .....cceuveveeeerernene ytel e,

12. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie bedzie
lezato w interesie publicznym, czego nie mozina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy bedzie mdgt odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w poprzednim zdaniu, wykonawca moze zgda¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

13. Postanowienia kocowe:

1). W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg: przepisy Kodeksu cywilnego;

28



Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020r, poz.1041); Rozporzadzenie
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r w sprawie reklamac;ji ustugi pocztowe;j (t.j.
Dz.U z 2019r., poz. 474 ); Kodeks Postepowania Administracyjnego.

2). Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez
strony, pod rygorem niewaznosci.

3). Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Sad Powszechny witasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

4). Niniejszg umowe sporzgdzono w czterech egzemplarzach — po dwa dla kazdej ze stron.

14. Wykonawca przedstawi zamawiajgcemu swoj projekt umowy uwzgledniajgcy powyzsze zapisy.

15. Zmiany umowy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy w nastepujacych
okolicznosciach:

1). Okreslone przez wykonawce ceny jednostkowe sg state i nie mogg ulec zmianie w okresie
obowigzywania umowy za wyjgtkiem:

a). gdy koniecznos$¢ zmiany, zwigzana jest ze zmiang powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa
(np. w zakresie zmiany wysokosci stawki podatku VAT);

W razie ustawowej zmiany stawki VAT w trakcie realizowania umowy — w zakresie dotyczacym jej
przedmiotu — cena (naleznos¢ brutto) musi zostaé odpowiednio zmodyfikowana.

Przy wystawianiu faktur zostanie zastosowana obowigzujgca stawka VAT, z uwzglednieniem
stosownych przepiséw przejsciowych.

b). zmiany cen jednostkowych za swiadczenie ustug pocztowych, wytgcznie po zatwierdzeniu ich przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez Prawo Pocztowe;

c¢). obnizenia w toku realizacji zamdwienia optat pocztowych wynikajgcych z cennika lub Regulaminu
wykonawcy, w stosunku do cen proponowanych w ofercie. Wykonawca ma wdwczas obowigzek
stosowac wzgledem zamawiajgcego obnizone optaty dla ustug pocztowych, wynikajgce ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

2). niezaleznych od stron umowy zmian dotyczacych oséb kluczowych dla realizacji umowy (choroba,
wypadki losowe, nieprzewidziane zmiany organizacyjne).

16. Zmiana umowy nastgpi¢ moze 1z inicjatywy zamawiajgcego albo wykonawcy poprzez
przedstawienie drugiej stronie propozycji zmian w formie pisemnej, ktére powinny zawierac: opis
zmiany, uzasadnienie zmiany, czas wykonania zmiany.

17. Warunkiem wprowadzenia zmian do zawartej umowy bedzie potwierdzenie powstatych
okolicznosci w formie opisowej i wtasciwie umotywowanej (protokét wraz z uzasadnieniem) przez
powotang przez Zamawiajgcego osobe. Protokot koniecznosci wymaga zatwierdzenia Kierownika

Zamawiajgcego.

29



XXXV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

1. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXXVI. Uniewaznienie postepowania.

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia, jezeli:

1). nie zostanie ztozona zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu;

2). cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
finansowanie zamdwienia, chyba, ze zamawiajgcy bedzie mdgt zwiekszyc¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3). wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie publicznym;

4). postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy zawiadomi rGwnoczesnie
wszystkich wykonawcéw, ktoérzy:

- ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert;

- ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert,

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

XXXVII. Wykaz zatgcznikéw do specyfikaciji.

Zatacznikami do niniejszej specyfikacji sa:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 1A — Formularz cenowy.

3. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie w trybie art. 25a ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
(dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu).

4. Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie w trybie art. 25a ust.1 ustawy Prawo zamodwien publicznych
(dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania).

5. Zatgcznik nr 4 — Wzér zobowigzania do udostepnienia zasobdw przez inne podmioty.

6. Zatgcznik nr 5 — Informacja o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej.

7. Zatgcznik nr 6 — Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Zatwierdzono:
Wicestarosta
/-/
Damian Szwedziak

25.11.2020r
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