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ul. Poznanska 7
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BK.1711.10.2023 ZESPOL SZKOE TECHNICZNYC 4 Eleszen dnin, 0501 2023
w Pleszewie

Pani

Izabela Mikstacka - Mikuta
Dyrektor Zespotu

Szkot Technicznych

w Pleszewie.

Wystapienie pokontrolne.

Dotyczy kontroli problemowej i sprawdzajace]j przeprowadzonej w dniach 06 - 24.11.2023 r. przez
Inspektora Biura Kontroli Wewnetrznej i Audytu Matgorzate Maczke na podstawie upowaznienia
Starosty Pleszewskiego nr OR.077.174.2023 z dnia 03.11.2023 r. oraz OR.077.179.2023 z dnia
21.11.2023 r.

I. Zakres kontroli:
Poprawnos$¢ — legalnosé i rzetelno$¢ przeprowadzania inwentaryzacji oraz realizacja zalecen

pokontrolnych z 2021 roku.

II. Ustalenia kontroli (wnioski):

1. Z zapisébw ujetych w ksiedze ,druki $cistego zarachowania dotyczacej inwentaryzacji — rok
2019” nie wynika ilo§¢ zuzytych / zwroconych drukéw scistego zarachowania.

2. Na arkuszach spisu z natury kazdorazowo wskazywano blednie rodzaj inwentaryzacji podajac
nazwe: pelna.

3. Na arkuszach spisu z natury nr 126/2019 i 32/2019 komisja inwentaryzacyjna nie zlozyla
podpisow potwierdzajacych udziat w przeprowadzonym spisie.

4. Na arkuszu spisu z natury nr 126/2019 zesp6t spisowy nie potwierdzit udzialu w spisie poprzez
ztozenie swojego podpisu na arkuszu.

5. W 14 przypadkach zespoty spisowe zwrocity Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
niewypelnione arkusze spisu z natury. Przedmiotowe arkusze zostaly podiaczone do
dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji.

6. Na arkuszach spisu z natury nr 138/2019, 43/2019 oraz 31/2019 zesp6t spisowy okreslit miejsce
uzytkowania sktadnikéw majatku nieznajdujacego si¢ w objetych spisem polu spisowym.
Zgodnie z postanowieniami § 9 instrukcji inwentaryzacyjnej zesp6t spisowy nie moze by¢
poinformowany o ilosci inwentaryzowanych sktadnikéw majagtkowych.

7. W arkuszu spisu z natury nr 15/2019 osoba wyceniajaca sktadniki majatku dokonata wyceny

zinwentaryzowanych sktadnikéw majatku jednakze w polu razem nie dokonala zsumowania

warto$ci poszczegdlnych sktadnikéw. W danym arkuszu wskazano réwniez, iz inwentaryzowany

sktadnik majatku zostal przeniesiony do sali nr 50.

W arkuszach spisu z natury nie do wszystkich sktadnikéw majatku przypisano nr inwentarzowy.

9. W arkuszach spisu z natury nr 153/2019 i 152/2019 nie wskazano: rodzaju oraz sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji. Przedmiotowe arkusze nie zostaty ujete w ksigdze drukow
Scistego zarachowania.

10. W Polityce Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych i zakresie zadar Inspektora Ochrony
Danych Osobowych brak okreslonych zasad prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania
danych osobowych.

11. W wyznaczonych Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych zadaniach nie wskazano zasad
monitoringu przestrzegania w Zespole Szkot Technicznych w Pleszewie RODO oraz nie
wyznaczono terminu wizyt [ODO w miejscu $wiadczenia ustug, tj. w ZST w Pleszewie.

12.Sprzecznie z postanowieniami § 21 polityki bezpieczefistwa umowy o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych nie zostaly zaparafowane przez: Inspektora Ochrony Danych
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Osobowych; whasciciela zasob6w danych osobowych oraz ASL.

13. W Zespole Szkol Technicznych w Pleszewie Administrator Ochrony Danych Osobowych nie

powotal Administratora Systeméw Informatycznych, co narusza § 6 polityki bezpieczefistwa
ochrony danych osobowych.

14. Umowa zawarta w dniu 01.06.2021 r. na $wiadczenie ushug zwiazanych z realizacjg zadan

inspektora danych osobowych wygasa w dniu 31.12.2023 r. Do dnia zakonczenia kontroli
tj. 24.11.2023 r. nie wyegzekwowano od zleceniobiorcy wykonania wszystkich zadan zawartych
w umowie, do ktorych migdzy innymi nalezy wykonanie aktualizacji catej dokumentacji
ochrony danych osobowych.

IIL. Zalecenia w sprawie ich usunigcia.
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W sposéb zgodny z rzeczywistoscia zaprowadzié ksigge drukéw $cistego zarachowania,
w ktorej ujmowane sg arkusze spisu z natury.

W sposob prawidlowo i rzetelny wypelnia¢ arkusze spisu z natury.

Zobligowa¢ komisje inwentaryzacyjna i zespoty spisowe do potwierdzania swojego udzialu
W spisie poprzez ztozenie podpiséw na arkuszach spisu z natury.

Zobowiaza¢ czlonkéw komisji spisowych do prawidlowego rozliczenia si¢ z wykorzystanych
arkuszy spisu z natury.

. Zgodnie z postanowieniami § 9 instrukcji inwentaryzacyjnej Zespolu Szkoél Technicznych

w Pleszewie przeprowadzac spis z natury.

. W Polityce Bezpieczefistwa Ochrony Danych Osobowych i zakresie zadan Inspektora Ochrony

Danych Osobowych okresli¢ zasady prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych.

W wyznaczonych Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych zadaniach okreslié zasady
monitoringu przestrzegania w Zespole Szkét Technicznych w Pleszewie RODO oraz termin
wizyt IODO w miejscu §wiadczenia ushug, tj. w ZST w Pleszewie.

- Zgodnie z postanowieniami § 21 polityki bezpieczefistwa kazdorazowo umowy o powierzeniu

przetwarzania danych osobowych przedktada¢ do zaparafowania Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych, whascicielowi zasobow danych osobowych oraz ASI.

. Zgodnie z § 6 polityki bezpieczenstwa ochrony danych osobowych wyznaczyé Administratora

Systemoéw Informatycznych oraz zobowigza¢é go do wykonywania zadah ujetych
w obowigzujacej w Zespole Szkot Technicznych w Pleszewie Polityce Bezpieczenstwa Ochrony
Danych Osobowych.

10. Bezwzglednie wyegzekwowa¢ od zleceniobiorcy wykonanie wszystkich zadan zawartych

W umowie na $wiadczenie ustug zwigzanych z realizacja zadani inspektora danych osobowych.

IV. Termin przystania informacji o sposobie wykonania zalecen.

O sposobie wykorzystania uwag i realizacji powyzszego zalecenia pokontrolnego lub przyczynach
jego niewykonania prosz¢ mnie powiadomi¢ w terminie 31 dni od daty doreczenia niniejszego
wystgpienia pokontrolnego. ~

MacXej WakielewNei

(podpis Starosty Pleszewskiego)



