BK.1711.4.2023 Pleszew, dnia 13.09.2023 r.

Pan

Jerzy Wisniewski
Dyrektor Pogotowia
Opiekunczego

w Pleszewie

Wystgpienie pokontrolne.

Dotyczy kontroli problemowej i sprawdzajgce] przeprowadzonej w dniach 15 - 26.05.2023 r. przez
Inspektora Biura Kontroli Wewngtrznej i Audytu Matgorzate Maczke, na podstawie upowaznienia
Starosty Pleszewskiego nr 96/2023 z dnia 12 maja 2023 r.

1) Zakres kontroli:
Poprawnos¢ — legalnos¢ i rzetelno$¢ przeprowadzania inwentaryzacji oraz realizacja zalecen

pokontrolnych z 2021 roku.

2) Ustalenia kontroli (wnioski):

1. Gléowny Ksiegowy we wniosku skierowanym do Dyrektora Pogotowia Opiekunczego
w Pleszewie w sprawie przeprowadzenia spisu z natury Srodkow trwalych oraz pozostalych
érodkéw trwatych wskazal jako jeden z przedmiotow inwentaryzacji legitymacje
ubezpieczeniowe. W Pogotowiu Opiekuficzym w Pleszewie legitymacje ubezpieczeniowe nie
naleza do drukéw $cistego zarachowania oraz nie sg juz przez placéwke wykorzystywane.

2. Zarzadzenie nr 1 Dyrektora Pogotowia Opickunczego w Pleszewie z dnia 20 listopada 2022 r.
w sprawie inwentaryzacji rocznej wydawane zostato zbyt pozno, aby moc rzetelnie i efektywnie
przeprowadzié inwentaryzacjg.

3. Sprzecznie z postanowieniami instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zatgcznik nr 6 do
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci Dyrektor Pogotowia Opiekunczego w Pleszewie
powotal zespoly spisowe oraz ustalit harmonogram prac komisji. Powolanie zespolow
spisowych oraz ustalenie harmonogramu prac zgodnie z postanowieniami obowiazujacej w
Pogotowiu Opiekuficzym w Pleszewie instrukeji inwentaryzacyjnej nalezy do obowigzkow
komisji inwentaryzacyjne;j.

4. W harmonogramie inwentaryzacji w kolumnie ,komoérka organizacyjna podlegajgca
inwentaryzacji” kazdorazowo wskazano ,,zespét spisowy”.

5. W zarzadzeniu nr 1 Dyrektora Pogotowia Opiekunczego w Pleszewie z dnia 20.11.2022 roku
w sprawie inwentaryzacji rocznej nie wskazano terminu, w ktorym Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zobowiazany jest do przeprowadzenia szkolenia oraz szczegdlowego
instruktazu czlonkéw komisji, zespotéw spisowych, a takze os6b materialnie odpowiedzialnych,
jak rowniez pracownikow ksiggowosci o  sposobie przeprowadzania  czynnosci
inwetaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

6. W jednym przypadku powstata rozbieznos¢ pomigdzy numeryzacjg wskazana w ksigzce drukow
Scistego zarachowania a numerem nadanym na druku arkusza spisu z natury.

7. Sprzeczne z postanowieniami obowigzujacej instrukcji inwentaryzacyjnej w przypadku wydania
dwéch drukéw arkuszy spisu z natury do jednego pola spisowego wskazano na druku ten sam
numer.

8. W polityce bezpieczenistwa ochrony danych osobowych Pogotowia Opiekunczego w Pleszewie
nie wskazano terminu sporzadzenia analizy ryzyka. Ponadto przediozona analiza ryzyka nie
znalazta odniesienia w dokumentacji kontroli zarzadczej.



3) Zalecenia w sprawie ich usuniecia.

1. Zobowigza¢ Glownego Ksiggowego do rzetelnego sporzadzania wniosku w  sprawie
przeprowadzenia spisu z natury.

2. W celu rzetelnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji zarzadzenie w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji wydawaé we wczesniejszym terminie (miesigc pazdziernik,
listopad).

3. Zgodnie z postanowieniami instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiagcej zatacznik nr 6 do
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci Dyrektor Pogotowia Opiekunczego w Pleszewie
powolywac zespoly spisowe oraz ustalaé harmonogram prac komis;ji.

4. W sposob prawidtowy i rzetelny sporzadzaé harmonogram inwentaryzacji.

5. W zarzadzeniu Dyrektora Pogotowia Opiekuriczego w Pleszewie w sprawie inwentaryzacji
rocznej kazdorazowo wskazywac termin, w ktérym Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyijnej
zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia o sposobie przeprowadzania czynnosci
inwetaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

. W sposéb poprawny nadawaé numery drukom arkuszy spisu z natury.

Zgodnie z postanowieniami obowiazujacej instrukcji inwentaryzacyjnej nadawa¢ numery na

drukach arkuszy spisu z natury.

8. W polityce bezpieczenstwa ochrony danych osobowych Pogotowia Opiekunczego w Pleszewie

wskaza¢ termin sporzadzenia analizy ryzyka.

9. W dokumentacji kontroli zarzadczej Pogotowia Opiekunczego w Pleszewie uwzglednié
sporzadzong analiz¢ ryzyka przeprowadzona w obszarze ochrony danych osobowych.

~ o

4) Termin przyslania informacji o sposobie wykonania zalecen:
O sposobie wykorzystania uwag i realizacji powyzszego zalecenia pokontrolnego lub
przyczynach jego niewykonania prosze mnie powiadomié w terminie 31 dni od daty dorg¢czenia
niniejszego wystgpienia pokontrolnego.
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