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Dyrektor Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Pleszewie w odpowiedzi na wystapienia

pokontrolne z dnia 02.08.2023 r. nr BK.1711.3.2023 informuje, Ze zapoznano si¢ z zaleceniami,
ktore zostang zrealizowane do dnia 31.10.2023 r. w nastepujacy sposob:

Zalecenia pokontrolne:

1.

Opracowaé regulamin organizacyjny Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Pleszewie.
W zwiqzku ze zmiang nazwy Regulamin organizacyjny CKZ zostanie uaktualniony.

W sposdb formalny powotywaé corocznie komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzania
kontroli kas oraz drukéw Scistego zarachowania.

Komisja inwentaryzacyjna do przeprowadzenia kontroli kas i drukow Scistego
zarachowania, zostanie corocznie powolana zarzqdzeniem dyrekiora CKZ.

Zgodnie z postanowieniami § 22 instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw
ksiggowych Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Pleszewie na arkuszach spisu z natury
umieszczaé podpisy 0s6b odpowiedzialnych za nadanie numeréw ewidencyjnych.

W instrukcji sporzqdzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych CKZ zostanie zmieniony
zapis, ktéry bedzie wskazywal osobe odpowiedzialng, za umieszczenie swojego podpis na

arkuszach spisu z natury oraz za nadanie numerow ewidencyjnych.

Zobowiazaé Glownego Ksiegowego do wyznaczenia w sposob formalny pracownika
odpowiedzialnego za prawidtowg gospodarke, ewidencj¢ i zabezpieczenie drukow scistego
zarachowania.

Zostanie wyznaczony pracownik odpowiedzialny za ewidencje i zabezpieczenie drukow
Scistego zarachowania.

W prawidlowy sposob dokonywaé sumowania wartosci arkuszy spisu z natury.
Sumowanie wartosci arkuszy spisu z natury bedq dokonywane w sposéb prawidiowy.

W Instrukeji Inwentaryzacyjnej Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Pleszewie umiesci¢
odniesienia do wykorzystywanych zatgcznikow.

W obowigzujqgcej Instrukcji Inwentaryzacyjnej CKZ zostang umieszczone odniesienia
dotyczgce wykorzystywanych zalgcznikow.



7. Zgodnie z postanowieniami Zarzadzenia nr 5/K/2019 Dyrektora Centrum Ksztatcenia
Zawodowego w Pleszewie z 04.11.2019 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
okresowej dokonywa¢ wyceng arkuszy inwentaryzacyjnych.

Wyceng arkuszy inwentaryzacyjnych bedzie dokonywat Gtéwny Ksiegowy.
8. W sposob prawidtowy sporzadza¢ sprawozdania z przebiegu spisu z natury.
Zalecenia zostang zastosowane przy nastgpnym przebiegu spisu z natury w CKZ.

9. W wyznaczony Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych zadaniach wskazaé zasady
monitoringu przestrzegania RODO, przeprowadzenia audytu zgodnosci z ustawa
o ochronie danych osobowych oraz wyznaczy¢ terminy wizyt IODO w miejscu $wiadczenia
ustug, tj. w CKZ w Pleszewie.

Co do wyznaczenia zadar IODO w zakresie jego obowigzkéw, to punktem wyjscia dla nas jest
art. 39 RODQO, zgodnie z ktorym do jego zadan nalezy:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajq dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy niniejszego
rozporzqdzenia oraz innych przepiséw Unii lub paristw cztonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzgdzenia, innych przepiséw Unii lub
panstw  czionkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora Ilub podmiotu
przetwarzajqcego w dziedzinie ochrony damych osobowych, w tym podzial obowigzkéw,
dzialania zwigkszajgce Swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach
przetwarzania oraz powiqzane z tym audyty;

c) udzielanie na zqdanie zalecetr co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35;

d) wspolpraca z organem nadzorczym;

e) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach

zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.
Cytat. IODO — PC SERVICE Nogaj, Labowski

Taki tez zakres zadar zostal okreslony w naszej umowie wspolpracy, ktorej projekt zostal
przygotowany przez Panstwa strong i zaakceptowany przez naszq. Cel jakim jest skuteczna
wspolpraca w zakresie przestrzegania przez CKZ przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych osiggamy za poSrednictwem réznych kanatéw, takich Jjak kontakt telefoniczny,
mailowy, spotkania online i gdy jest to niezbedne wizyty osobiste. W ten sposob realizujemy
"zasady monitoringu przestrzegania RODO". Schemat, ktéry realizujemy zaklada stopniowe
wdrozenie niezbednych dokumentéw oraz po zakoticzonym cyklu weryfikacje poziomu
Jaktycznego ich funkcjonowania. Ten ostatni punkt mozna interpretowac jako wspomniany
"audyt zgodnosci z ustawq o ochronie danych osobowych”, choé¢ sama ustawa nie wskazuje
zasad jakich musi przestrzegaé Administrator danych osobowych w zwiqgzku z przetwarzaniem
tychze danych. Zaden z przepiséw regulujgcych zasady przetwarzania danych osobowych nie
wskazuje, ze IODO musi realizowa¢ swoje zadania w siedzibie Administratora.

Odp. PC SERVICE Nogaj, £Eabowski



10.

11.

12.

Corocznie przeprowadzaé analize ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych oraz
udokumentowaé powyzsze czynnosci w dokumentacji kontroli zarzadezej Centrum
Ksztatcenia Zawodowego w Pleszewie.

Analiza ryzyka w zakresie danych osobowych zostanie uwzglgdniona w dokumentacji
kontroli zarzgdczej Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Pleszewie i corocznie zostanie
przeprowadzona na koniec czwartego kwartatu.

W obowiazujacej polityce ochrony danych osobowych wskazac termin, w ktérym
Administrator we wspotpracy z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych zobowiazani sg
do przeprowadzenia analizy ryzyka dla poszczegélnych operacji przetwarzania danych
w zakresie aktywow biorgcych udziat w przetwarzaniu danych.

Zgodnie z regulaminem o Ochronie Danych Osobowych administrator wraz z Inspektorem
Danych Osobowych zostanie ustalony termin przeprowadzenia analizy. Analiza bedzie
przeprowadzona w ramach dodatkowego zlecania.

W umowie z firma komputerowa NEW PASJA wskaza¢ zadania ujete w pkt. 6 Instrukeji
zarzadzania systemem informatycznym obowigzujacej w  Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Pleszewie Polityki Ochrony Danych Osobowych.

Do obecnej umowy z firmg komputerowg NEW PASJA bedzie sporzqdzony aneks,
w ktérym zostang wskazane zasady zarzqdzania systemem informatycznym.







