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Pani

Iwona Katuzna

Dyrektor Zespotu Szkét Ustugowo
- Gospodarczych w Pleszewie.

Wystapienie pokontrolne.

Dotyczy kontroli problemowe;j i sprawdzajacej przeprowadzonej w dniach 17 — 30.11.2021 r. przez
Inspektora Biura Kontroli Wewnetrznej i Audytu Malgorzate Maczke na podstawie upowaznienia
Starosty Pleszewskiego nr 103/2021 z dnia 16 listopada 2021 r.

I.  Zakres kontroli:
Ochrona danych osobowych oraz sprawdzenie wykonania zalecefi pokontrolnych z 2017 roku.

II.  Ustalenia kontroli (wnioski):

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych nieobjetych przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (do 6.000 euro) Zespotu Szkét Ustugowo — Gospodarczych w Pleszewie opracowany
zostal na podstawie nie obowigzujacej juz przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamOwien publicznych.

2. W wyznaczonych Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych zadaniach brak ustalenia w jaki
sposob odbywal si¢ bedzie monitoring przestrzegania RODO oraz wyznaczenia wizyt I0DO
w miejscu $wiadczenia ustug, tj. w ZSU-G w Pleszewie.

3. Trzem pracownikom wystawiono upowaznienie do przetwarzania danych osobowych na druku
nieobowigzujacym w kontrolowanej jednostce.

4. Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarte z PZU ZYCIE SA i VULCAN Sp.
z 0. 0. sporzgdzone zostaty na druku nieobowiazujacym w kontrolowanej jednostce oraz nie zostaly
ujete w rejestrze umow powierzenia przetwarzania danych osobowych.

5. Projekty umoéw powierzenia sprzecznie z postanowieniami z § 21 polityki bezpieczenstwa nie
zostaly zaparafowane przez IODO, ASI oraz wlasciciela zasobéw danych.

6. Przedlozona kontrolujagcemu instrukcja zarzadzania systemem informatycznym nie zawiera
wzorow zalacznikow, ktore stanowig jej integralng czes¢.

7. Sprzecznie z postanowieniami § 8 instrukcji zarzadzania systemem informatycznym shizgcym do
przetwarzania danych osobowych uprawnienia do dostepu do systemu informatycznego nadawane
sg z pominigciem wniosku zlozonego przez przetozonego danego pracownika.

8. W obowigzujacej w kontrolowanej jednostce ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych nie wskazano identyfikatoréw uzytkownikéw w systemie informatycznym,
powyzsze nie pozwala ASI na nadanie unikalnych identyfikatorow uzytkownikom. Dane jest
wymagane § 8 instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych.

9. Administrator System6éw Informatycznych nie prowadzi ewidencji kopi zapasowych, co jest
niezgodne z postanowieniami § 12 instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych.

10.  Obowigzujace zasady (polityka) rachunkowosci zostaly opracowane na podstawie
nieobowiazujacych juz przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu (...) (tj. Dz. U.
z 2017 r. nr 760).



III. Zalecenia w sprawie ich usunigcia.

1.

2.

Nalezy uaktualnié obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci oraz regulamin udzielania
zamOwien publicznych.

W wyznaczonych Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych zadaniach wskaza¢ w jaki sposob
odbywat si¢ bedzie monitoring przestrzegania RODO oraz wyznaczy¢ terminy wizyt I0DO
w miejscu swiadczenia ustug, tj. w ZSU-G w Pleszewie.

. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych kazdorazowo wystawia¢ na druku

obowiazujacym w Zespole Szk6t Ustugowo — Gospodarczym w Pleszewie.

. Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawrze¢ na obowigzujacym druku oraz ujaé

je w rejestrze umow powierzenia przetwarzania danych osobowych.

. Zgodnie z postanowieniami z § 21 polityki bezpieczenstwa projekty umoéw powierzenia

kazdorazowo przedkladaé do zaparafowania przez I0DO, ASI oraz wlasciciela zasobow danych.

. Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym nalezy bezzwlocznie uzupetni¢ o brakujace

wzory zalgcznikow, ktore stanowia jej integralng czgs¢.

. Uprawnienia dostepu do systemu informatycznego nadawa¢ zgodnie z postanowieniami

§ 8 instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych.

. W obowigzujacej w Zespole Szkét Ustugowo — Gospodarczych w Pleszewie ewidencji osob

upowaznionych do przetwarzania danych osobowych wskaza¢ identyfikator uzytkownikow
w systemie informatycznym, co pozwoli ASI na nadanie unikalnych identyfikatorow dla kazdego
uzytkownika.

. Zgodnie z postanowieniami § 12 instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do

przetwarzania danych osobowych zaprowadzi¢ ewidencj¢ kopii zapasowych.

IV. Termin przyslania informacji o sposobie wykonania zalecen:

O sposobie wykorzystania uwag i realizacji powyzszego zalecenia pokontrolnego lub przyczynach
jego niewykonania prosz¢ mnie powiadomi¢ w terminie 31 dni od daty dorgczenia niniejszego
wystgpienia pokontrolnego.
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