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Wystgpienie pokontrolne.

Dotyczy kontroli problemowej i sprawdzajgcej przeprowadzonej w dniach 26.03 — 09.04.2025 r.,
14 - 18.04.2025 r. przez Inspektora Biura Kontroli Wewngtrznej i Audytu Malgorzate Maczka na
podstawie upowaznienia Starosty Pleszewskiego nr 69/2025 z dnia 25 marca 2025 r. i nr 89/2025
z dnia 11.04.2025 r.

9.

Zakres kontroli:
Ochrona danych osobowych oraz sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych z 2023 r.
Ustalenia kontroli (wnioski):

. Wyznaczenie Pana Dawida Nogaj na Inspektora Ochrony Danych Osobowych nastapito jedynie

w aneksie do umowy nr 2 o swiadczenie ustug ochrony danych osobowych.

Przedlozony kontrolujgcemu wydruk poswiadczenia ePUAP nie pozwala w sposéb jednoznaczny
zweryfikowal poprawnosci danych ujetych w zgloszeniu Inspektora Ochrony Danych
Osobowych do Prezesa Urzedu. Zgodnie z postanowieniami art. 10 ustawy z dnia 10 maja
2018 roku o ochronie danych osobowych Podmiot, ktéry wyznaczyt inspektora, zawiadamia
Prezesa Urzgdu o jego wyznaczeniu w terminie 14 dni od dnia wyznaczenia, wskazujgc imie,
nazwisko oraz adres poczty elektronicznej lub numer telefonu inspektora.

Sprzecznie z postanowieniami art. 11 ustawy o ochronie danych osobowych na stronie
internetowej PP-P w Pleszewie nie opublikowano danych IODO.

W wyznaczonych w zawartej w dniu 20.12.2021 roku umowie pomicdzy Poradnig
Psychologiczno - Pedagogiczna w Pleszewie a PC Service Nogaj Labowski zadaniach nie
uszczegotowiono zasad biezacych konsultacji w siedzibie klienta, tj. nie wskazano czestotliwosci
wizyt.

Pomigdzy zawarta umowg w dniu 20.12.2021 roku z firmg PC Service Nogaj Labowski
a obowigzujaca w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Pleszewie polityka ochrony danych
osobowych powstata rozbieznos¢ w zakresie wskazania osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Obowigzujaca ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych zostata
sporzgdzona na nieobowigzujagcym w PP-P w Pleszewie druku.

W ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w pozycji pierwszej
blgdnie umieszczono Panig Kinge Kubilas - Nowicka — Administratora Ochrony Danych
Osobowych Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Pleszewie.

W zaprowadzonej w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Pleszewie ewidencji 0séb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych wskazano, iz upowaznienie wydaje si¢ na
czas trwania umowy.

Upowaznienia wydane dla 6 pracownikow zostaty sporzadzone na druku nieobowiazujacym juz
w Poradni Psychologoczno — Pedagogicznej w Pleszewie.

10. Kontrolujgcemu nie przedtozono upowaznien do przetwarzania danych osobowych wydanych dla

11 pracownikow.
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11.W wydanych upowaznieniach nie wskazano w sposob szczegOlowy zakresu upowaznie.
W danym zakresie wskazano jedynie np.: 1.08, 1.14.

12. W Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Pleszewie nie zaprowadzono rejestru umow
powierzenia. Ponadto w obowiazujacej polityce ochrony danych osobowych nie wskazano zasad
sporzadzania w/w rejestru.

13.Umowa powierzenia zawarta w dniu 25.04.2019 r. pomigdzy PP-P w Pleszewie
a VULCAN sp. z o. o. zostala sporzadzona na druku nieobowigzujacym w kontrolowane)
jednostce.

14. Inspektor Ochrony Danych Osobowych nie przeprowadzil szkolenia pracownikéw w zakresie
ochrony danych osobowych. Zgodnie z postanowieniami § 1 umowy nr 2 o $wiadczenie ustug
ochrony danych osobowych do zadan IODO nalezy migdzy innymi przeprowadzenic szkolen dla
pracownikow.

15. Sprzecznie z postanowieniami pkt. ,4.3 — stosowane $rodki ochrony danych osobowych™
obowigzujacej w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Pleszewie polityki ochrony danych
osobowych Administrator systeméw informatycznych nie przeprowadzat kompleksowej analizy
przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych oraz ewentualnych potrzeb
w zakresie zabezpieczen.

16.W Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Pleszewie nie sporzadzono rejestru naruszen
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

17. Administrator danych osobowych nie przeprowadza analizy ryzyka dla poszczegblnych operacji
przetwarzania danych osobowych. Dane jest sprzeczne z punktem 5 polityki ochrony danych
osobowych Poradni Pscyhologiczno - Pedagogicznej w Pleszewie.

18. W Poradni Psychologoiczno — Pedagogicznej w Pleszewie nie wykonuje sig kopii zapasowy
recznie. Zgodnie z pkt. 6 instrukcji zarzadzania systemem informatycznym Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Pleszewie kopie zapasowe powinny by¢ wykonywane
w sposOb zautomatyzowany oraz recznie.

19.W 9 umowach zawartych z pracownikami o wykorzystanie do celéw stuzbowych samochodu
niebedacego wiasnoscia pracodawcy w miejscu docelowym podrozy okreS$lono ,micjsce
docelowe podrézy stuzbowej wskazane na druku delegacji” oraz zamiast terminu podrozy
wskazano ,,termin podawany na druku delegacji”.

20.W delegacji shuzbowej nr PPP/1/2025 wskazane w umowie 0 wykorzystanie do celow
stuzbowych samochodu niebgdacego wlasnoscia pracodawcy miejsce podrozy stuzbowej 1 data
jest inna niz wskazana na delegacji stuzbowe;.

Zalecenia w sprawie ich usunigcia.

. W sposob formalny wyznaczy¢ Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 10 ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.) zawiadomi¢ Prezesa Urzedu o powotaniu
Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

3. Na stronie internetowej Poradni Psychologiczno -Pedagogicznej w Pleszewie opublikowa¢ dane
I0ODO.

4. W wyznaczonych Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych zadaniach uszczegdtowié¢ zasady
biezacych konsultacji w siedzibie klienta.

5. W obowiazujacych w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Pleszewic uregulowaniach
w sposéb jednoznaczny wskazaé osobg odpowiedzialng za prowadzeniec ewidencji 0sOb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

6. Ewidencje o0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych sporzadzi¢ na
obowiazujacym w PP-P w Pleszewie druku.

7. W sposob staranny zaprowadzi¢ ewidencjg 0sOb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

8. Bezzwlocznie wydaé kazdemu pracownikowi na aktualnie obowigzujacym druku upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

—
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9. W upowaznieniach do przetwarzania danych osobowych wskaza¢ ich szczegélowy zakres.

10. Umowy powierzenia sporzadzaé¢ na obowigzujgcym druku.

11. Zgodnie z postanowieniami § 1 umowy nr 2 o $wiadczenie ustug ochrony danych osobowych
zobowigza¢ Inspektora Ochrony Danych Osobowych do przeszkolenia pracownikéw w zakresie
ochrony danych osobowych.

12.Na podstawie pkt. ,4.3 — stosowane $rodki ochrony danych osobowych” obowigzujace;
w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Pleszewie polityki ochrony danych osobowych
przeprowadzaC kompleksowa analiz¢ przetwarzania danych osobowych w systemach
informatycznych oraz ewentualnych potrzeb w zakresie zabezpieczen.

13. Zaprowadzi¢ rejestr naruszen bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

14.Zgodnie  z  punktem 5 polityki ochrony  danych osobowych Poradni
Pscyhologiczno - Pedagogicznej w Pleszewie przeprowadzaé analize ryzyka dla poszczegdlnych
operacji przetwarzania danych osobowych

15.Na podstawie pkt. 6 instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Pleszewie wykonywac¢ kopie zapasowe.

16. W sposéb prawidlowy i rzetelny zawiera¢ umowy z pracownikami o wykorzystanie do celow
stuzbowych samochodu niebedacego wiasnoscig pracodawcy.

Termin przyslania informacji o sposobie wykonania zalecen:

O sposobie wykorzystania uwag i terminie realizacji powyzszego zalecenia pokontrolnego lub
przyczynach jego niewykonania prosz¢ mnie powiadomi¢ w terminie 31 dni od daty doreczenia
niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

(podpis Starosty PleszewsRicgo)



L




