BK.1711.5.2025 Pleszew, dnia 08.10.2025 r.

Pan

Przemyslaw Zurawlew
Dyrektor Pogotowia
Opiekunczego

w Pleszewie

Wystapienie pokontrolne.

Dotyczy kontroli problemowej i sprawdzajgcej przeprowadzonej w dniach 25.06 — 08.07.2025 r.
przez Inspektora Biura Kontroli Wewnetrznej i Audytu Malgorzate Magczke, na podstawie
upowaznienia Starosty Pleszewskiego nr 157/2025 z dnia 24 czerwca 2025 r.

1) Zakres kontroli:
Ochrona danych osobowych oraz sprawdzenie wykonania zalecenn pokontrolnych z 2023 r.

2) Ustalenia kontroli (wnioski):

1.

W ewidencji 0oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych ujeto miedzy innymi
osoby zatrudnione na stanowiskach: kucharka, starsza pokojowa i konserwator/kierowca. Dane
osoby otrzymaty roéwniez stosowne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
pomimo, iz w zwigzku z wykonywaniem czynno$ci stuzbowych nie przetwarzajg danych
osobowych.

W pozycji 16 1 27 ewidencji osoéb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych ujeto
upowaznienia do przebywania w obszarze przetwarzania danych osobowych.

W ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w pozycji ,,data
zapoznania si¢ z dokumentem” wskazywano datg 01.10.2018 r. pomimo, iz ostatnia aktualizacja
polityki bezpieczenstwa informacji odbyta sie 08 stycznia 2021 r.

W ewidencji 0s6b upowaznienia nie ujeto 4 upowaznien wydanych 2 wolontariuszom oraz 2
stazysta.

Sprzecznie z postanowieniami par. 5 ust. 5 polityki bezpieczenstwa informacji Pogotowia
Opiekunczego w Pleszewie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych znajdujg sie
w segregatorze RODO.

Pomiedzy ewidencjg osob upowaznionych a wydanymi upowaznieniami powstata rozbiezno$¢
w obowigzujacych ramach czasowych. W ewidencji w 16 przypadkach wskazano,
1z upowaznienie wydano 01.10.2018 r. natomiast z upowazniefi wynika, iz zostaty one wydane
02.01.2024 r.

Upowaznienia uj¢te pod pozycja nr 7, 20, 22, 23, 24, 25, 26 zostaly wydane na druku nie
obowigzujacym w Pogotowiu Opickunczym w Pleszewie.

Umowa zawarta pomiedzy Pogotowiem Opiekunczym w Pleszewie a INTERmedi@
L. Czekala, A. Frackowiak Spotka jawna na udostepnienie informacji publicznej za pomoca
internetu w postaci ujednoliconego systemu stron sieci oraz umowa z Osrodkiem Doradztwa
i Doskonalenia Kadr z siedzibg w Strzatkowie na zapewnienie obstugi w zakresie sprawowania
funkcji IODO nie zostaly ujete w zaprowadzonym rejestrze umdw powierzenia.

W analizie zagrozen i ryzyka przy przetwarzaniu danych osobowych oraz raporcie analizy
ryzyka dla bezpieczenstwa danych osobowych nie wskazano daty sporzgdzenia oraz
czasookresu jakiego dotyczg. Zidentyfikowane ryzyka nie =zostaly uwzglednione
w dokumentacji kontroli zarzadczej Pogotowia Opiekunczego w Pleszewie.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

W polityce bezpieczenstwa informacji Pogotowia Opiekunczego w Pleszewie nic wskazano
terminu, w ktorym nalezy sporzadzi¢ analiz¢ ryzyka oraz osoby odpowiedzialnej za wykonanie
powyzszego zadania.

W obowiazujacej instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych nie wskazano osoby odpowiedzialnej za przydzielanie identyfikatorow.
Sprzecznie z postanowieniami ,rozdzialu — zarzadzanie dostgpem 1 bezpieczenstwem
systeméw, pkt. e — nadawanie uprawnien w systemach informatycznych” instrukeji zarzadzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych w Pogotowiu
Opiekunczym w Pleszewie Administrator Danych Osobowych nie zaprowadzit wykazu osob
dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych.

W obowigzujacej w Pogotowiu Opiekunczym w Pleszewie instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych nie wskazano osoby
odpowiedzialnej za dokonywanie nie rzadziej niz co 12 miesigcy przegladéw i konserwacji
urzadzen systemu.

Sprzecznie z postanowieniami ,rozdzialu — kopie zapasowe, pkt. a — cel i zasady tworzenia
kopii zapasowych” instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych obowigzujacej w Pogotowiu Opiekunczym w Pleszewie
nie zaprowadzono rejestru kopii zapasowych.

W zarzadzeniu nr 4/2024 Dyrektora Pogotowia Opiekunczego w Pleszewie z dnia 02.12.2024 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy nie wskazano terminu, w ktérym
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia
w zakresie zasad przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjncj dla wszystkich czlonkow
komisji.

3) Zalecenia w sprawie ich usunigcia.

1.

2.

3.

10.
11.

12.
13.

W sposob prawidlowy i rzetelny zaprowadzi¢ ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wyda¢ tylko pracownikom, ktorzy
w zwigzku z wykonywanymi czynno$ciami stuzbowymi przetwarzajg dane osobowe.

Zgodnie z postanowieniami par. 5 ust. 5 polityki bezpieczenstwa informacji Pogotowia
Opiekunczego w Pleszewie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przechowywac
w aktach osobowych pracownikow.

Upowazniecnia do przetwarzania danych osobowych pracownikom wyda¢ na aktualnie
obowigzujgcym druku.

W rejestrze umdw powierzenia nalezy bezwarunkowo uja¢ kazdg zawarta umowg, na mocy
ktorej-powierzono-dane osobowe.

W analizie zagrozen i ryzyka przy przetwarzaniu danych osobowych oraz raporcie analizy
ryzyka dla bezpieczenstwa danych osobowych kazdorazowo wskazywa¢ date sporzadzenia oraz
czasookres jaki dotyczy.

W dokumentacji kontroli zarzadczej Pogotowia Opiekuniczego w Pleszewie uwzglednié
sporzadzong analizg ryzyka przeprowadzong w obszarze ochrony danych osobowych.

W polityce bezpieczenstwa ochrony danych osobowych Pogotowia Opiekunczego w Pleszewie
wskazaé termin sporzadzenia analizy ryzyka oraz osob¢ odpowiedzialng za jej wykonanie.

W obowigzujacej instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych wskaza¢ osobg odpowiedzialng za przydzielanie identyfikatorow.
Zaprowadzi¢ wykaz 0sob dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych.

W obowigzujacej w Pogotowiu Opiekunczym w Pleszewie instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym shuzacym do przetwarzania danych osobowych wskaza¢ osob¢ odpowiedzialng
za dokonywanie przegladow i konserwacji urzadzen systemu.

Zaprowadzic¢ rejestr kopii zapasowych.

W zarzadzeniu Dyrektora Pogotowia Opickunczego w Pleszewie w sprawie inwentaryzacji
rocznej kazdorazowo wskazywa¢ termin, w ktorym Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej



zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia o sposobie przeprowadzania czynnosci
inwetaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

4) Termin przystania informacji o sposobie wykonania zalecen:
O sposobie wykorzystania uwag 1 realizacji powyzszego zalecenia pokontrolnego lub
przyczynach jego niewykonania prosz¢ mnie powiadomi¢ w terminie 31 dni od daty doreczenia
niniejszego wystgpienia pokontrolnego.
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(podpis StarostyPleszewskiego)
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